Zatacznik nr 1 do Uchwaty Rady Pedagogicznej
nr 14/2021/2022 z dnia 08.04. 2022

PROCEDURY ZAPEWNIENIA BEZPIECZNEGO
POBYTU UCZNIOW W SZKOLE

Szkota Podstawowa im. Janusza Korczaka w Dobczynie



Zawartos¢

el PIrOCEAUL.......eeecccccrcrsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsssnsnnnnnns 4
I. Przebywanie W budynKku SZKOtY .........eeeeeeeeeeeeemmmmmmeememmmmmmmmmmmemiemmessssssssmssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 5
1. Rozpoczynanie i zakonczenie zaje€ SZKOINYCh ........ceeeeeeeeeereeeeineeeneenneniennnienineeniseessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 5
11I. Organizacja zaje€ dydaktyCZNyCh.........eeeeeeeeeeeeeeeemeeemeennemenneemeeemeeemessmsssssmsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 7
IV. Kontakty Z rodziCami.....cceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeesessseessssessssssssssssssssssssssssssnssssssssnsnsnnnsnnnnnnnnns 7

V. Prowadzenie dokumentacji wychowawcy klasy dotyczacej odbierania dziecka ze szkoty oraz zajec

pozalekcyjnych, WYCIECZEK i IMPIrzZ......eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeeeeeeeeseesssssssssssssssssssssssssssnnsnnnnnnnnnnnnns 8
VI. Procedura dotyczaca uchylania sie od realizacji obowigzku szkolnego........ccceeeveeeeeiiiiiiiiiiiiciececceeeeeeeeeeeeeees 9
VII. Usprawiedliwianie nieobecnosSCci UCZNIOW .........eeeeiiiiiiiiinnneiiiiiiiiiiinneniiiisisnsnessisssssssssssesssssssssssssssssssses 10
VIII. Zwalnianie uczniow z zaje¢ dydaktycznych........ccccviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiissss e 10
IX. Postepowanie w przypadku samowolnego opuszczenia szkoly przez ucznia .......ccceeveeeeeriiiiisssnnneeiiniscsnnes 11
X. Postepowanie z uczniem, ktdry ma dolegliwosci zdrowotne na lekcji ........ccoevvumeeeiiiiiisisinneeniiiiisissnnennnnnen. 11
Xl. Procedura postepowania w przypadku podejrzenia (stwierdzenia) choroby zakaine;...........cccceeeeeeennnnne. 11
XIl. Postepowanie z uczniem, ktory zZle zachowuje sig Na IeKCji ......ccceeeeerrriiiiiiiiiiiiicccccccc e 12
XIIl. Procedura postepowania w przypadku bdjek i przemocy stownej wsrod uczniow .........ccccceeeeeeccececcnnnes 12
XIV. Procedura postepowania w przypadku powstania szkody lub zniszczenia mienia przez ucznia............... 13
XV. Organizacja przerw miedzylekcyjnych i dyzuréw nauczycieli........ccccceeeiriiiiiissnreiiiiiniiiiieneenininssnneeeenne. 14
XVI. Przyprowadzanie i odprowadzanie na lekcje dzieci uczeszczajacych do swietlicy......ccccceeeviiiiiiiiiiininnnnns 15

XVII. Postepowanie z dzie¢mi z klas I-11l, ktdre nie sg zapisane do swietlicy, a zostaty czasowo pozostawione

bez opieki Z FOZNYC PrzyCzZYN........oeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeesessssesasssssssssssssssssannnnnnnssnnsnnnnnnnnnnnn 16
XVIII. Przyprowadzanie i odbieranie dzieci ze swietlicy szkolnej przez rodzicOw ..........cceeeveeeeeeeieeiieeeeeeeeeeeenens 16
XIX. Sprawowanie opieki nad uczniem w dni wolne od zaje¢ dydaktycznych .........cccceverriieiiiiiiiieiiieieceeeeeeeeees 17
XX. Sprawowanie opieki nad uczniami przebywajacymi w bibliotece szkolnej .......cccceeeeeeeecciiriirrreenccccnrineeneee. 17
XXI. Organizowanie imprez i uroczystosci SZKOINYCh ......ccccvvviiiiiiiiiiiiiiiiii 17
XXII. Organizowanie wycieczek SZKOINYCh ......ccoovviiiiiiiiiiiiiiici e 19
XX, Korzystanie z szatni SZKOINEJ ...cccceviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiniinrrrnrnrrrsssss s s s ss s s s s s s s s s s s s s s s s s sessesssssnenens 19



XXIV. Uzywanie telefonéw komérkowych i innych urzadzen elektronicznych ........cccceevevviiiiiiiiiiiiiiiciiiieneennnns 20

XXV. Bezpieczne uzytkowanie SPrzetu SPOrtOWEE0 .....ccceviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiniiiie s e s s s e ss e s s s s s s e s s sssssssssssssnnnnnns 20
XXVI. Zachowanie bezpieczenstwa przed, podczas i po lekcji wychowania-fizycznego..........cceevvviiiiiiiiiiinnnnnns 21
XXVII. Korzystanie ze szkolnego placu zabaw, boiska szkolnego...........cccceeeriiiiiinereiiiiiiiiiiieeeeenncceeeee, 23
XXVIII. Organizacja zaje€ dodatkOWYCh .........coiiiiieeeiiiiiiiieeeen e 23
XXIX. Zasady korzystania s POSHKOW W SZKOIE ......cccceviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinirrrrrnrneeeee s e e e s e seeeens 24
XXX. BezpieCzeNStWo UCZNIOW W SIECH civiiviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiissiiisiisssssssssssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssnnns 24
XXXI. Obowigzki Wynikajgce z RODO.....cccciiiiiiiiiiiiiiiiiiiiisisssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsnnnns 26
XXXII. Dziatanie MONItOriNgU WIzZYJNEEO ....cccceeeiiiiiiiiiiiiiiiiiiicisrirrsr e s s s s s s e s s s s s s s s s s s s s s s e s ssssssssesannnnnns 28
XXXIII. Procedura postepowania wszystkich pracownikéw szkoty w sytuacjach kryzysowych..........cccceveiienns 28

1. W przypadku uzyskania informacji, ze uczen uzywa alkoholu lub innych srodkéw w celu wprowadzenia
sie w stan odurzenia, uprawia nierzad, badz przejawia inne zachowania swiadczace o jego demoralizacji
(naruszanie zasad wspodtzycia spotecznego, popetnienie czynu zabronionego, systematyczne uchylanie sie od
spetniania obowiazku szkolnego, wtdczegostwo, udziat w dziatalnosci grup przestepczych) ......ccccovcvevevennnne 29

3. W przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoty substancje przypominajacg wygladem narkotyk
powinien podjgé NAStEPUJGCE KIOKI: ....cccuueeiiiieeeciiie ettt ettt ete e et e e e st e e e et e e e setbeeeesataeeeeasteeesssaeeesnsseeeannes 30

4. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie substancje przypominajgcg
NATKOTYK, ottt ettt et e be e bt e he e e bt e s bt e e h et e sat e e bt e e sh b e e eht e e sa b e e eabeesabeenabeesbaeearee s 30

5. W przypadku uzyskania informacji, ze uczen uzywa srodkow psychoaktywnych tzw. , dopalaczy” w celu
wprowadzenia sie w stan odurzenia lub gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoty uczen znajduje sie

(Yo Yo MYV oL VAN =T o o e [o ] o =1 = Tov4Y A OO PUUSURPURSROt 31
6. W przypadku kradziezy Na terenie SZKOMY ........eee i 31
8. W przypadku wystgpienia zagrozenia zamachem samobdjczym ucznia:......cccccevvveerieeriiieniee e 32
9. Procedura na wypadek POzaru/ €KSPIOZ]i ......c.ccveeeeiieeiiieiieieecee st ettt et teeete e be e teebeeaesaeesaeeereebeeareens 33
VA& 1Y 1o AV =T 0 o1V T o1 £ TSP 36
10. Procedura na wypadek ogtoszenia alarmu bOmMbOWEEO .........covviiiiiiiiiiiiiiei e 37
11. Procedura na wypadek wystgpienia zagrozenia chemicznego/ biologicznego .........ccceeevevevveeceeeciveeceeens 39
12. Procedura na wypadek pojawienia sie agresyWnego iNtrUza .......cccuveeeeeeeeiiiiiiieeeeeececiiree e e e e eeeirveree e e e e e 40
13. Procedura na wypadek stwierdzenia posiadania broni przez ucznia/ inng osobe na terenie szkoty......... 40

14. Procedura na wypadek stwierdzenia nagtej nieobecnosci (wagaréw) ucznia podczas nadal trwajgcych

P Y L=Tol o] o Yo NNV T= YA (o 1Y AV o o SR 40
15. Procedura na wypadek stwierdzenia ucieczki ucznia ze Szkoty.........cceeeviiiiciiiiieiii i 41
16. Procedura na wypadek stwierdzenia masowych zachorowan ...........ccceeceeviiiiieeccciee e 41
17. Procedura na wypadek zaistnienia wypadku zbioroOWEEO0 ........ccvveeeiiiiiiciee e 42
18. Procedura na wypadek wystgpienia nieracjonalnego zachowania dziecka/ osoby dorostej.................... 42



Cele procedur

Zwiekszenie bezpieczenstwa uczniéw w szkole poprzez:

— wdrazanie zasad postepowania warunkujacych bezpieczenstwo dziecka,
— usystematyzowanie zasad postepowania wobec uczniéw,

— zwiekszenie kontroli nad osobami wchodzacymi na teren szkoty.

Dotyczy:
— nauczycieli
— rodzicow

— uczniéow i wychowankéw

pracownikéw administracji i obstugi

llekro¢ w niniejszej procedurze mowa jest o szkole nalezy przez to rozumie¢ szkote z
oddziatami przedszkolnymi.

TELEFONY ALARMOWE :
999 - POGOTOWIE RATUNKOWE
998 - STRAZ POZARNA
997 - POLICJA

112 - TELEFON ALARMOWY



PROCEDURY POWSZECHNE

W celu zapewnienia sprawnej organizacji pracy oraz przeptywu informacji
pomiedzy organami szkoly oraz calym srodowiskiem szkolnym, a przede
wszystkim zapewnienia bezpiecznego pobytu dziecka w szkole, stosuje sie

nastepujace procedury:

I. Przebywanie w budynku szkoty

1.

Przebywanie oséb postronnych w budynku szkoty jest monitorowane przez
nauczycieli dyzurujacych oraz innych pracownikéw szkoty.

W  wyjatkowych sytuacjach w budynku moga przebywa¢ rodzice
przyprowadzajacy i odbierajacy dzieci i uczniéw jednak nie dtuzej niz 20 minut.

Rodzice przyprowadzajacy dzieci do szkoty nie odprowadzajg ich do klas.

Zabrania sie przyprowadzania na teren budynku szkoty i teren wokot niej
zZwierzat.

II. Rozpoczynanie i zakonczenie zaje¢ szkolnych

1.

Uczniowie korzystajacy ze Swietlicy majg zapewniong opieke od godziny 10.00
do godziny 17.00, w zalezno$ci od czasu rozpoczynania i konczenia zajec¢
dydaktycznych. Po godz. 17.00 szkota nie zapewnia dzieciom i uczniom opieki.

Pozostali uczniowie przychodza do szkoty najwyzej 15 minut przed
rozpoczeciem zajec lekcyjnych.

0d 7.45 do 8.00 dzieci majg prawo zbierac sie przed salg lekcyjng pod nadzorem
nauczycieli petnigcych dyzury.

Rodzice (prawni opiekunowie) lub osoby pisemnie do tego upowaznione
odpowiadaja za bezpieczenstwo dzieci do momentu przekazania ich pod opieke
nauczyciela lub wychowawcy $wietlicy oraz od chwili odebrania z grupy lub z
klasy.

Dzieci z klas [ przez okres pierwszego po6trocza przyprowadzane s3 przez
nauczyciela do sali lekcyjnej z szatni i jesli korzystaja - ze Swietlicy. Po uptywie
tego czasu ( od Il semestru) dzieci samodzielnie przychodza na zajecia.



6. Pozostali uczniowie samodzielnie przychodza do sali lekcyjnej zgodnie z planem
zajec.

7. Uczniowie podczas pobytu w szkole sg pod statg opieka nauczycieli.

8. Na poczatku roku szkolnego wychowawca zobowigzany jest zebra¢ od
rodzicéw/prawnych opiekunéw pisemng deklaracje o zapewnieniu
bezpieczenstwa dziecku w drodze do i ze szkoty

9. Po zakonczonych zajeciach uczniowie klas I-1II sprowadzani sg do szatni przez
nauczyciela majgcego z nimi ostatnig lekcje.

10. Rodzice/prawni opiekunowie dzieci z grup przedszkolnych i uczniéow klas I-III
odbierajg swoje dzieci zaraz po zakonczeniu zajec. Jesli uczen uczeszcza do
Swietlicy, to rodzice zgtaszaja odbiér nauczycielowi $wietlicy .

11. Rodzice/prawni opiekunowie dzieci z grup przedszkolnych i uczniow klas I - III,
ktdérzy nie moga osobiscie odebra¢ dziecka ze szkoty, zobowigzani sg do
przekazania nauczycielowi informacji w formie pisemnej (w nagtych
przypadkach telefonicznie lub osobiscie) kto w danym dniu zabierze dziecko ze
szkoty. Zgtaszajq te sytuacje wychowawcy klasy oraz (jesli dziecko korzysta ze
Swietlicy) takze nauczycielowi $wietlicy. Fakt telefonicznej prosby zwolnienia
dziecka do domu nalezy opisa¢ w notatce i przechowywac w teczce
wychowawcy.

12. Osoba odbierajaca dziecko ze szkoty nie moze by¢ w stanie nietrzeZwym ani pod
wptywem Srodkéw odurzajacych.

13. W przypadku stwierdzenia, ze rodzic/opiekun zgtosit sie po dziecko w stanie
wskazujacym na nietrzeZwos¢, nalezy:

— nakazac osobie nietrzezwej opuscic teren szkoty,
— wezwac do szkoty drugiego rodzica lub innego opiekuna dziecka,

— jezeli wezwanie innego opiekuna jest niemozliwe, a nietrzeZwy odmawia
opuszczenia szkoty i zZgda wydania dziecka, nalezy zawiadomi¢ o tym
fakcie dyrektora szkoty lub osobe petnigca dyzur, aby podjeta decyzje czy
nalezy wezwac policje. Nauczyciel zobowigzany jest do sporzadzenia
notatki dotyczacej zaistniatego zdarzenia.

14. W przypadku nieodebrania dziecka przez rodzicéw ze szkoty/przedszkola nalezy:

— niezwlocznie skontaktowa¢ sie telefonicznie z rodzicami ( prawnymi
opiekunami)

— zapewnic¢ uczniowi/wychowankowi opieke do czasu przybycia rodzicow
lub 0séb upowaznionych do odbioru dziecka po wyczerpaniu wszystkich
dostepnych mozliwos$ci kontaktu z rodzicami zawiadomi¢ policje.



Nauczyciel sporzqdza notatke na temat zdarzenia i podjetych dziatan.

I11. Organizacja zaje¢ dydaktycznych

1.

Czas zaje¢ lekcyjnych trwa od poczatku pierwszej lekcji do konca ostatniej, zgodnie
z planem zajec uczniow.

Dzwonek rozpoczyna i koniczy zajecia lekcyjne.

Uczniowie pozostajg w szkole w czasie trwania ich zaje¢ lekcyjnych, nie wolno im
samowolnie oddalac sie poza jej teren.

Nauczyciel na kazdej lekcji sprawdza liste obecnosci, zaznacza nieobecnosci i na
biezgco notuje spdznienia.

Uczen jest poinformowany o planowanych zmianach w planie lekcji przez
wychowawce lub innych nauczycieli oraz informacje umieszczone na tablicy
ogtoszen dziennika elektronicznego.

Uczniowie maja mozliwo$s¢ przechowywania w szkole podrecznikdw,
instrumentdw muzycznych i innych pomocy naukowych niezbednych im do
procesu dydaktycznego (w salach lekcyjnych, przedmiotowych, w szatni/szafkach
oraz innych pomieszczeniach w miare mozliwosci i potrzeb).

Po zakonczonych zajeciach klasa jest zobowigzana pozostawi¢ porzadek w sali;
odpowiadajg za to wszyscy uczniowie, a kontroluja dyzurni.

Kazda klasopracownia moze mie¢ swoj regulamin, z ktérym jej opiekun zapoznaje
swoich uczniéw na poczatku wrzes$nia.

IV. Kontakty z rodzicami

1.

Indywidualne sprawy dotyczace konkretnego ucznia i probleméw dydaktyczno-
wychowawczych z nim zwigzanych rodzice uzgadniajg (w zaleznosci od rodzaju
sprawy) z nauczycielem przedmiotu, z wychowawcag klasy, z pedagogiem
szkolnym, wicedyrektorem - o ile takie stanowiska funkcjonuja w szkole. Jezeli
efekt tych rozmow nie satysfakcjonuje ich, udaja sie do dyrektora szkoty.

Do kontaktow z dyrektorem szkoty w sprawach ogélnych, dotyczacych catej
klasy, uprawnieni sg przedstawiciele oddziatowych rad rodzicow: Rady
Rodzicéw i Zarzadu Rady Rodzicow.



3.

Zebrania wychowawcow klas z rodzicami odbywajg sie co najmniej cztery razy w
roku.

Rodzice bezposrednio kontaktuja sie z nauczycielem w czasie zebran og6lnych i
dyzuréw nauczycieli zgodnych z harmonogramem (z wykluczeniem przypadkow
nagtych). Mozliwy jest takze kontakt telefoniczny, poprzez dziennik
elektroniczny, kontakt e-mailowy na zasadach uzgodnionych z nauczycielem.

V. Prowadzenie dokumentacji wychowawcy klasy dotyczacej
odbierania dziecka ze szkoly oraz zaje¢ pozalekcyjnych, wycieczek i
imprez

Kazdy wychowawca Kklas I-VIII i grup oddzialéw przedszkolnych:

1.

Zbiera od rodzicéw o$wiadczenia /prawnego opiekuna/ dotyczace
bezpieczenstwa dziecka podczas drogi do i ze szkoty wedtug przyjetego przez
szkote wzoru (termin - do 20 wrze$nia) oraz oSwiadczenia wedtug przyjetego
przez szkote wzoru , w ktérych rodzice/prawni opiekunowie wyrazaja zgode na
samodzielne powroty dziecka ze szkoty po zajeciach dydaktycznych do domu,
przejmujac za nie odpowiedzialno$¢ w tym czasie - (nie dotyczy oddziatow
przedszkolnych).

Gromadzi i przechowuje oSwiadczenia w teczce wychowawcy do konca roku
szkolnego.

Zamieszcza nazwiska dzieci, posiadajgce pozwolenie na na samodzielny powrot
do domu.

Samodzielny powr6t dziecka (sporadyczny, periodyczny) jest udokumentowany
stosownym o$wiadczeniem ,ktére majq obowiagzek ztozy¢ rodzice/prawni
opiekunowie zamieszcza sie w teczce wychowawcy i informuje o tym innych
nauczycieli prowadzacych ostatnig lekcje w klasie.

Zamieszcza w dzienniku liste dzieci uczeszczajacych na zajecia pozalekcyjne
odbywajace sie szkole. Czas oczekiwania na zajecia pozalekcyjne uczniowie klas
[-11I spedzajg w Swietlicy. Rodzic zobowigzany jest wowczas wypetnic karte
Swietlicy.

Wychowawca zbiera od rodzicéw/prawnych opiekunéw oswiadczenia wedtug
przyjetego przez szkote wzoru (przed kazda wycieczkg lub imprezg), w ktérych
rodzice/prawni opiekunowie wyrazaja zgode/nie wyrazaja zgody na
samodzielne powroty dziecka ze szkolnej wycieczki lub imprezy (zabawy) do
domu, przejmujac za nie odpowiedzialno$¢ w tym czasie. Wychowawca gromadzi
i przekazuje o$wiadczenia dotyczace wycieczki do sekretariatu.



7. Procedura gromadzenia wyzej wymienionej dokumentacji powtarzana jest w
kazdym roku szkolnym.

8. Szkota prowadzi rejestr wyjs¢ grupowych.

VI. Procedura dotyczgca uchylania sie od realizacji obowigzku
szkolnego

1. 0d 7 roku zycia (zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa o§wiatowego)
dziecko jest objete obowigzkiem szkolnym.

2. Rodzice/prawni opiekunowie sg zobowigzani do zapewnienia regularnego
uczeszczania ucznia na zajecia szkolne.
Uczniowie sg zobowigzani do udziatu w zajeciach edukacyjnych. Nieobecno$¢ na
zajeciach uzasadniajg tylko: choroba, pobyt w szpitalu, sanatorium, wizyty
lekarskie, badania specjalistyczne, wypadki, zdarzenia losowe.

3. Wychowawcy i nauczyciele uczacy majg bezwzgledny obowigzek sprawdzania
stanu obecnosci uczniéw na lekcjach.

4. W przypadku czestej, powtarzajacej sie nieobecnosci ucznia na lekcjach danego
przedmiotu, zainteresowany nauczyciel informuje wychowawce klasy.

5. Wychowawca na biezaco analizuje frekwencje uczniéw na zajeciach lekcyjnych.
Podczas monitorowania sporzadza zestawienia generowane przez dziennik
elektroniczny.

6. W przypadku stwierdzenia, Ze nieusprawiedliwione nieobecnosci
przekraczaja 30%

7. obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych za okres dwdch tygodni, wychowawca
kontaktuje sie z rodzicami/prawnymi opiekunami celem uzyskania wyjasnien i
udzielenia ustnego upomnienia.

8. Jesli w ciggu dwoch tygodni uczen nie rozpocznie regularnego uczeszczania na
zajecia, wychowawca wysyta upomnienie i jednocze$nie wzywa
rodzicow/prawnych opiekunéw na rozmowe.

9. Wychowawca przeprowadza rozmowe z rodzicami/prawnymi opiekunami i
jednocze$nie przypominaja o prawnych skutkach nieposytania dziecka do szkoty
(rodzic/prawny opiekun podpisuje sie pod notatka z rozmowy).

10. W przypadku dalszego uchylania sie ucznia od speiniania obowigzku szkolnego,
gdy nieusprawiedliwione nieobecnosci za okres jednego miesigca przekraczaja
50% obowiagzkowych zaje¢ edukacyjnych, wychowawca wysyta do
rodzica/prawnego opiekuna drugie upomnienie.



11. W uzasadnionych przypadkach kieruje sie sprawe do Sadu Rejonowego, Wydziat
Rodzinny, celem rozpatrzenia sytuacji rodzinnej ucznia.

12. Niepodjecie przez ucznia nauki we wskazanym w drugim upomnieniu terminie
powoduje wystapienie dyrektora szkoty (na wniosek wychowawcy) do organu
prowadzacego o wszczecie egzekucji w trybie przepis6w o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji (kara grzywny wobec rodzicéw/ prawnych
opiekunow).

13.Z powodu nieobecno$ci ucznia na zajeciach edukacyjnych, przekraczajacej
potowe czasu
przeznaczonego na nie w szkolnym planie nauczania, uczeni moze nie by¢
klasyfikowany z jednego, kilku lub wszystkich przedmiotdéw, jezeli brak jest
podstaw do ustalenia oceny klasyfikacyjne;j.

VII. Usprawiedliwianie nieobecnosci uczniow

1. W przypadku gdy nieobecno$ci nieusprawiedliwione ucznia przekraczaja 7 dni
wychowawca powinien podja¢ nastepujgce kroki:

1) Wzywa rodzicéw i informuje o nieobecnosciach ucznia oraz konsekwencjach
niespetnienia obowigzku szkolnego.

2) Powiadamia dyrektora szkoty.

3) W przypadku braku kontaktu wychowawcy z rodzicami, wychowawca
pisemnie wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

4) Gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej metody oddziatywan
wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania z
dyrektorem szkoty itp.) i ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych
rezultatow dyrektor szkoty pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji sad
rodzinny)

2. W przypadku gdy uczen opuszcza pojedyncze zajecia lekcyjne bez
usprawiedliwienia (wagaruje) wychowawca podejmuje kroki, jak w punkcie 1.

VIII. Zwalnianie ucznidow z zaje¢ dydaktycznych

1. Uczen moze by¢ zwolniony z zaje¢ lekcyjnych w danym dniu przez
wychowawce lub nauczyciela prowadzacego lekcje tylko na podstawie
osobistej lub pisemnej prosby rodzica/prawnego opiekuna.
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2. Uczen posiadajacy state lub czasowe zwolnienie z zaje¢ (religii, wychowania
fizycznego), jezeli sg to zajecia pierwsze lub ostatnie w danym dniu, moze - na
podstawie pisemnej pro$by rodzicoéw/prawnych opiekunéw - nie uczestniczy¢ w
nich.

IX. Postepowanie w przypadku samowolnego opuszczenia szkoty
przez ucznia

1. W przypadku samowolnego opuszczenia zaje¢ przez ucznia nauczyciel, na ktérego
zajeciach miato to miejsce, zobowigzany jest zaznaczy¢ nieobecnos$¢ ucznia na lekcji
oraz niezwtocznie powiadomi¢ wychowawce i dyrektora.

2. Wychowawca lub dyrektor powiadamia telefonicznie o zaistniatej sytuacji
rodzica/prawnego opiekuna, w przypadku braku kontaktu z rodzicami/prawnymi
opiekunami, powiadamia policje.

X. Postepowanie z uczniem, ktory ma dolegliwosci zdrowotne na lekcji

1. W przypadku stwierdzenia, zZe uczniowi co$ dolega podczas lekcji nauczyciel
kontaktuje sie z wychowawcg i ustala z nim dalsze postepowanie w sprawie
ucznia.

2.  Wychowawca telefonicznie ustala z rodzicami ucznia forme powrotu dziecka do
domu (w razie nieobecno$ci wychowawcy nauczyciel sam podejmuje ww.
czynnosci).

3. Uczen chory nie moze pozostac bez opieki.

4. Szczegbélowe zasady postepowania w razie wypadku w szkole reguluje osobny

dokument - “Procedury postepowania w razie wypadku w Szkole
Podstawowej w Dobczynie”.

XI. Procedura postepowania w przypadku podejrzenia (stwierdzenia)
choroby zakaznej

1. Nauczyciel, ktéry podejrzewa u ucznia objawy choroby zakaznej, zobowigzany
jest do zgtoszenia tego faktu dyrektorowi szkoty.
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Po przeprowadzonym rozpoznaniu wychowawca informuje rodzicéw/prawnych
opiekunéw i kieruje ich do lekarza specjalisty.

Po otrzymaniu od lekarza specjalisty potwierdzenia wystgpienia choroby
zakaznej wychowawca informuje dyrektora szkoty.

Dyrektor zarzgdza przeprowadzenie wzmozonej dezynfekcji, zgodnie ze
wskazaniami udzielonymi przez wybrany ZOZ.

XII. Postepowanie z uczniem, ktory Zle zachowuje sie na lekcji

1.

Nauczyciel podejmuje dziatania, majace na celu podporzadkowanie sie ucznia
regulaminowi szkolnemu.

W sytuacjach szczegolnie trudnych, wyjatkowych, proszony jest o interwencje
inny nauczyciel lub dyrektor.

Nauczyciel zgtasza po lekcji sprawe do wychowawcy klasy.

Po rozpatrzeniu sprawy wychowawca w razie potrzeby wzywa
rodzicow/prawnych opiekunéw w celu poinformowania o zachowaniu dziecka.

Wychowawca moze zastosowac kary przewidziane w Statucie Szkoty.

Jezeli jest to zachowanie incydentalne, szkota pozostaje w bezposrednim
kontakcie z rodzicami/prawnymi opiekunami, w celu informowania ich o
zachowaniu dziecka.

Jezeli sa to sytuacje nawracajace, ustala sie system pracy z uczniem i
oddziatywan indywidualnych (pedagog, wychowawca, rodzice/prawni
opiekunowie), w celu eliminacji zachowan niepozadanych. O uzgodnieniach
informuje sie dyrektora.

XIII. Procedura postepowania w przypadku bdjek i przemocy stownej
wsrod uczniow

1.

2.

Kazdy nauczyciel, ktéry zauwazyt bojke lub ktétnie stowng, powinien:

a) rozlaczy¢ uczestnikow béjki lub przerwac ktotnie,

b) upomnie¢ osoby, ktore stosujg wzgledem siebie przemoc,

c) wpisac uwagi dotyczace zachowania uczniéw w dzienniku elektronicznym
d) poinformowac o incydencie wychowawce.

Wychowawca przeprowadza indywidualne rozmowy z uczestnikami incydentu i
ustala jego przyczyne.
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Wychowawca zobowigzuje uczniéw bioracych udziat w bojce lub stosujacych
przemoc stowng do zmiany swojej postawy.

W przypadku ucznia czesto popadajgcego w konflikty lub ktory stworzyt swoim
zachowaniem realne zagrozenie dla zdrowia innych, wychowawca wzywa na
rozmowe rodzicow/prawnych opiekun6w ucznia, informuje o negatywnych
zachowaniach i u§wiadamia o ich konsekwencjach.

W przypadku nagminnych negatywnych zachowan (przemocy stownej lub
fizycznej) uczen moze podpisa¢ w obecnosci wychowawcy klasy i dyrektora
szkoty ,kontrakt”, a wychowawca informuje rodzicéw/prawnych opiekunéw o
tym fakcie. Forma kontraktu podlega uzgodnieniu z dyrektorem szkoty.

Jezeli powyZsze dziatania nie przynosza skutku, wychowaweca stosuje
odpowiednie kary przewidziane w Statucie Szkoty.

XIV. Procedura postepowania w przypadku powstania szkody lub
Zniszczenia mienia przez ucznia

1.

Swiadek zdarzenia (uczen, nauczyciel, pracownik szkoly) przekazuje informacje
o zaistniatym zdarzeniu wychowawcy ucznia, ktéry dopuscit sie czynu
zabronionego lub - w przypadku nieobecnosci wychowawcy - bezposrednio
dyrektorowi szkoty.

Swiadek zdarzenia lub osoba odpowiedzialna za ucznia (sprawce) w czasie
zaistniatego zdarzenia sporzadza notatke stuzbowa i przekazuje ja wychowawcy
klasy.

Wychowawca klasy przeprowadza rozmowe z uczniem (sprawcg czynu),
podkreslajac nagannos$¢ postepowania i informuje go o przewidywanych
konsekwencjach.

Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia.
Przekazuje im zawiadomienie dotyczace wyrzadzonej szkody i ustala forme
naprawy szkody. Jednocze$nie przypomina rodzicom/prawnym opiekunom o
ich odpowiedzialnosci za wychowanie dziecka, podkreslajac obowigzek wpojenia
zasad wytaczajacych wyrzadzanie szkéd, naruszanie zasad wspotzycia
spotecznego, niszczenie mienia, popetnianie wykroczen czy przestepstw oraz o
ponoszeniu przez nich odpowiedzialno$ci za ewentualne btedy wychowawcze.

W przypadku, gdy rodzice/prawni opiekunowie odmawiajg dobrowolnego
naprawienia wyrzadzonej szkody, wychowawca przekazuje sprawe do dyrektora
szkoty.

Dyrektor szkoty przeprowadza rozmowe z uczniem i jego rodzicami/prawnymi

opiekunami, informujac ich o dalszej procedurze postepowania. W razie
konieczno$ci rozmowa przeprowadzana jest w obecno$ci specjalisty ds.
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nieletnich Komendy Powiatowej Policji.

Dyrektor szkoty i specjalista ds. nieletnich podejmujga decyzje o skierowaniu
sprawy do Sadu Rejonowego w Wotominie.

Dalsze postepowanie lezy w kompetencji w/w instytucji.

XV. Organizacja przerw miedzylekcyjnych i dyzuréw nauczycieli

Nauczyciel:

1.

®©

Niezwltocznie po dzwonku na przerwe rozpoczyna dyzur w wyznaczonym
miejscu zgodnie z harmonogramem .

Zajmuje miejsce stanowisko w przydzielonym sektorze, ktére opuszcza wraz z
dzwonkiem na lekcje.

Miejscem dyzuru sa korytarze, schody, sanitariaty, szatnie Kklas, szatnia
wychowania fizycznego, a w okresie letnim przed szkotla.

W trakcie pelnienia dyzuru zajmuje miejsca umozliwiajgce mu ogarniecie
wzrokiem catego terenu dyzurowania.

W miare mozliwoS$ci stara sie eliminowac¢ sytuacje zagrazajace zdrowiu i Zyciu
uczniéw, wydaje polecenia oraz egzekwuje ich wykonanie przez uczniow.

Obowigzkowo i natychmiast zgtasza dyrektorowi szkoty zauwazone zagrozenie,
ktérego nie jest w stanie sam usunac.

Zawiadamia dyrektora szkoly o zauwazonych podczas dyzuru zniszczeniach
mienia szkolnego lub innych zdarzeniach zagrazajacych zdrowiu i
bezpieczenstwu uczniow oraz pracownikow szkoty.

W miare mozliwosci ustala winnego zniszczonego mienia szkolnego (okno, drzwi,
gazetki, obrazy, itp.) przez mtodziez na przydzielonym terenie i powiadamia
wychowawece i dyrektora szkoty.

Jesli zdarzyt sie wypadek na terenie szkoty podczas pelnienia dyzuru, w wyniku

ktérego uczen utracit przytomnos$¢ lub ma silne dolegliwos$ci bélowe nauczyciel

wzywa stuzby

ratownicze (pogotowie ratunkowe) i powiadamiao tym
fakcie rodzicow/prawnych opiekunéw dziecka i powiadamia

niezwlocznie dyrektora o zaistniatej sytuacji.

10. Zgtasza wychowawcy niewtasciwe zachowanie podopiecznych.
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11.

12.

13.

14.
15.

16.

Peini dyzur w sposéb czynny nie zajmujac sie sprawami postronnymi. Nie
pozwala, aby inne czynnosci przeszkadzaty mu w rzetelnym petnieniu dyzuru.

Nie powinien zej$¢ z dyzuru bez ustalenia zastepstwa.

Nauczyciel przyjmujacy zastepstwo za nieobecnego pracownika petni rowniez
dyzur w jego zastepstwie. W przypadku, gdy ma planowo swéj dyzur, zgtasza
zaistnialg sytuacje wicedyrektorowi, ktéry wyznacza innego nauczyciela na
zastepstwo w petnieniu dyzuru.

Dyzury rozpoczynaja sie o 74> i trwaja do zakonczenia zaje¢ lekcyjnych.
Samowolne zejs$cie lub niewywigzanie sie z obowigzku pethienia dyzuru jest
powaznym zaniedbaniem i naruszeniem dyscypliny pracy.

Szczegbétowy zakres obowigzkéw nauczyciela dyzurujacego okresla
»Regulamin pelnienia dyzurow”.

Uczniowie:

W czasie przerw zachowuja sie tak, by nie stwarzac¢ zagrozenia dla innych oséb
(nie biegaja, nie hatasuja).
Po korytarzu i schodach przemieszczaja sie zgodnie z ruchem prawostronnym.

Moga siadac tylko w miejscach do tego przeznaczonych.
Moga przebywac w salach tylko pod opieka nauczycieli.
Dbaja o czystosc¢ i porzadek w najblizszym otoczeniu, szanujg mienie szkoty (nie

niszcza sprzetdw, Scian itp.), dbajg o cudzg wiasnos¢ (nie niszczg plecakéw, nie
zrzucaja ubran z wieszakéw w szatniach itp.).

XVI. Przyprowadzanie i odprowadzanie na lekcje dzieci
uczeszczajacych do Swietlicy

1. Wychowawcy klas I-III s3 zobowigzani do zabrania uczniéw na zajecia ze Swietlicy
i odprowadzenia ich po zajeciach do $wietlicy.

2. Jezeli lekcje rozpoczyna lub koniczy inny nauczyciel np. religii, jezyka angielskiego,
jest on zobowigzany do przyprowadzenia i odprowadzenia uczniow.

3. Po przekazaniu uczniow przez wychowawce Kklasy (lub przed przekazaniem
uczniéow wychowawcy klasy) nauczyciele Swietlicy maja obowigzek sprawdzenia
listy obecnosci dzieci.
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XVII. Postepowanie z dzie¢mi z Klas I-1II, ktore nie sg zapisane do
swietlicy, a zostaly czasowo pozostawione bez opieki z réznych

przyczyn

1. W sytuacjach wyjatkowych dzieci niezapisane do Swietlicy szkolnej, moga
przebywac w niej w przypadku, gdy liczebno$¢ grup nie przekracza 25 uczniéw.

2. Jezeli uczen skonczyt zajecia to nauczyciel majacy ostatnig lekcje jest
zobowigzany zapewni¢ opieke do momentu przyjscia rodzicow.

3. Jezeli nauczyciel skonczyt lekcje z dang klasg, a ma jeszcze zajecia dydaktyczne,
woweczas przyprowadza dziecko do $wietlicy. Robi to osobiscie i podaje dane
dziecka. Nastepnie kontaktuje sie z rodzicami dziecka i powiadamia ich o
pozostawieniu go pod opieka swietlicy.

4. Uczniowie przyprowadzeni do $wietlicy ewidencjonowani sag w specjalnym
zeszycie dzieci niezapisanych do $wietlicy szkolnej, a pozostajacych pod jej
opieka w szczegdlnych przypadkach.

5. Wychowawca klasy ma obowigzek wyjasni¢ przyczyny nieodebrania dziecka
przez rodzicéw.

6. Dzieci niezapisane do Swietlicy szkolnej, moga pozostac¢ pod jej opieka w
godzinach jej pracy.

XVIIIL Przyprowadzanie i odbieranie dzieci ze Sswietlicy szkolnej przez
rodzicow

1. Dzieci zapisane do $wietlicy szkolnej doprowadzane s3 i odbierane osobiscie
przez rodzicéw/opiekundéw z sali §wietlicowe;.

2. Rodzice ponosza odpowiedzialno$¢ za dziecko, ktére zostato przyprowadzone
do szkoty a nie zgtosito sie do Swietlicy.

3. Rodzice zobowigzani sg przestrzega¢ wczesniej zadeklarowanych godzin
pobytu dzieci w $wietlicy.

4. Uczniowie odbierani sg ze Swietlicy przez rodzicéw/opiekunow lub osoby przez

nich upowaznione na pi$mie. Osoba odbierajgca ucznia jest zobowigzana do
zgloszenia odbioru dziecka wychowawcy Swietlicy.
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5. Swietlica wymaga pisemnych upowaznien w przypadku samodzielnego wyjscia
dziecka do domu oraz odbierania dzieci przez inne osoby niz rodzic/prawny
opiekun .

6. Po zakonczeniu zaje¢ Swietlicowych rodzice ponosza odpowiedzialnos$¢ za
nieodebrane dziecko. W razie nieodebrania ucznia ze Swietlicy w godzinach jej
pracy oraz braku kontaktu z jego rodzicami/prawnymi opiekunami nauczyciel
informuje odpowiednie organy (policja) oraz dyrektora szkoty.

7. Rodzice dzieci odebranych ze $wietlicy po godzinach zakonczenia zajeé
zobowiazani sg do napisania wyja$nienia.

XIX. Sprawowanie opieki nad uczniem w dni wolne od zaje¢
dydaktycznych

1. W dni wolne od zaje¢ dydaktyczno - wychowawczych (nie dotyczy sobot i
niedziel) szkota moze zapewni¢ opieke uczniom.

2. Wtym dniu uczniowie sg pod opieka nauczycieli wyznaczonych przez dyrektora
szkoty.

XX. Sprawowanie opieki nad uczniami przebywajacymi w bibliotece
szkolnej

1. Uczniowie mogg przebywa¢ w bibliotece szkolnej w godzinach pracy
biblioteki.

2. Uczniowie przebywajacy w bibliotece szkolnej maja obowigzek
przestrzegania regulamindw biblioteki szkolnej.

3. W przypadku niewtasciwego zachowania sie uczniéw w bibliotece szkolnej
(nieprzestrzegania  regulaminéw)  obowigzuja  nastepujace  kroki
postepowania:

— upomnienie ustne

— zapis w bibliotecznym zeszycie uwag

— zapis uwagi w dzienniku lekcyjnym i zgtoszenie wychowawcy klasy

— zgloszenie do wychowawcy, a nastepnie do Dyrektora szkoty (w razie
sytuacji powtarzajgcych sie)

XXI. Organizowanie imprez i uroczystosci szkolnych
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10.

11.

Szkota organizuje lub wspétorganizuje uroczystosci, akademie, imprezy,
apele, konkursy, turnieje, wystepy, koncerty, bale, zabawy, dyskoteki itp.

Imprezy moga mie¢ charakter dzialan klasowych, miedzyklasowych,
Srodowiskowych, miedzyszkolnych, wojewddzkich, ogdélnopolskich i
miedzynarodowych.

Organizacjg takiej imprezy zajmuje sie nauczyciel badZ grupa nauczycieli.
Akceptacji udziela dyrektor szkoty.

Zaplanowane imprezy i uroczysto$ci powinny by¢ umieszczone w kalendarzu
szkolnym
(plan pracy szkoty).

Szczegbély dotyczace przebiegu imprezy organizator musi uzgodnié z
dyrektorem szkoty przed podaniem ich do wiadomos$ci zainteresowanym,
uwzgledniajgc odpowiedni poziom przedsiewziecia.

Nauczyciel odpowiedzialny za dang impreze przygotowuje wzor zaproszen
oraz scenariusz przedsiewziecia, w ktérym uwzglednia:

— czeSc oficjalng i artystyczna,

— oprawe muzycznag,

— oprawe plastyczng (np.: scenografia, organizacja sceny, rekwizyty),

— wykorzystanie TIK (np.: prezentacja multimedialna),

— szczegOlly techniczno-organizacyjne (np.: nagtos$nienie, sprzet
audiowizualny, organizacja widowni),

— wykaz nauczycieli odpowiedzialnych za  wspoétorganizacje z
przydzielonymi zadaniami,

— liste wystepujacych ucznidw.

Organizator informuje nauczycieli wspomagajacych o zakresie ich zadan.
Muzykowi, plastykowi i informatykowi nalezy przedstawi¢ zarys scenariusza
co najmniej na miesigc przed impreza.

Nalezy wyznaczy¢ réwniez osoby odpowiedzialne za medialng archiwizacje
wydarzenia (fotografowanie i filmowanie).

Nauczyciel opracowuje i udostepnia harmonogram prob. Na jedng z nich
zaprasza dyrektora.

Przy wyborze prowadzacych i aktoréw nalezy wzia¢ pod uwage predyspozycje
osobowosSciowe i aktorskie ucznia. Podczas préb trzeba zadba¢ o sposéb
prezentacji roli przez uczniow (dykcja, akcent, intonacja, interpretacja tekstu,
prezencja, ruch sceniczny itp.).

Na tydzien przed uroczystoScig trzeba przesta¢ droga elektronicznag
dopracowany scenariusz dyrektorowi szkoty.
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12. Kilka dni przed uroczysto$cig przygotowane zaproszenia nalezy wreczy¢
gosciom.

13. Wychowaweca informuje klase o uroczystosci i obowigzkowym tego dnia stroju
galowym (biata bluzka/koszula, ciemne spodnie/sp6dnica,).

14. W dniu imprezy gtéwny organizator koordynuje i nadzoruje przebieg
uroczystosci. Wspotorganizatorzy odpowiadajg za przydzielone im zadania.

15. Podczas imprezy wychowawca klasy, badzZ nauczyciel sprawujacy opieke nad
uczniami usadawia ich w wyznaczonym miejscu. Sam siada obok klasy i

czynnie nadzoruje jej zachowanie, dbajac o bezpieczenstwo wszystkich
uczestnikow.

16. Organizator najpdzniej 7 dni po uroczysto$ci powinien przygotowac krotka

relacje z wydarzenia (mozna dotaczy¢ zdjecia, film) i umieScic¢ jg na stronie
internetowej szkoty.

XXII. Organizowanie wycieczek szkolnych

Szczegotowe zasady bezpieczenstwa na wycieczkach szkolnych zawarte sg w
Regulaminie wycieczek szkolnych.

XXIII. Korzystanie z szatni szkolnej

1. Szatnia jest czynna w godzinach pracy szkoty.

2. W szatni uczniowie pozostawiajg wierzchnie ubranie oraz w oddzielnym
worku - obuwie zewnetrzne (ewentualnie sportowe).

3. Zapozostawione w szatni rzeczy wartoSciowe (dokumenty, klucze, telefony
komorkowe, pienigdze itp.) szkota nie ponosi odpowiedzialnosci.

4. Zabronione jest nieuzasadnione przebywanie uczniéw w szatni podczas zajec
lekcyjnych i przerw.

5. Kazdy oddziat ma w danym roku szkolnym przydzielony segment
wieszakowy, odpowiednio oznaczony.

6. W czasie trwania lekcji szatnie zamykane sg na klucz przez pracownikéw
administracyjnych.

7. Podczas przerw przy szatni petnione sg przez nauczycieli dyzury.
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8. Uczniowie majg obowigzek dbac o czysto$¢ w pomieszczeniach szatni.
9. Zabrania sie niszczenia (dewastowania, malowania itp.) pomieszczen szatni.

10. Uczniowi za brak poszanowania mienia szkoty groza kary wymienione w
Statucie szkoty.

11. Zasady korzystania z szafek, w ktérych uczniowie przechowujg swoje rzeczy
okresla Regulamin korzystania z szafek uczniowskich

XXIV. Uzywanie telefonow komorkowych i innych urzadzen
elektronicznych

1. Podczas zaje¢ edukacyjnych i przerw miedzylekcyjnych obowigzuje catkowity
zakaz uzywania telefon6w komoérkowych (aparaty powinny by¢ wytaczone i
schowane).

2. Nagrywanie dZzwieku i obrazu za pomocg telefonu badZ innego nos$nika jest
zabronione.

3. Uczen zobowigzany jest do pilnowania swojego telefonu. Szkota nie ponosi
odpowiedzialnos$ci za zgubienie lub uszkodzenie aparatu w trakcie lekcji oraz
innych zajec (np. na wycieczce, w kinie).

4. Jezeli uczen nie przestrzega powyzszych zasad, to:
a) za pierwszym razem otrzymuje ustne upomnienie od nauczyciela,
b) za drugim razem nauczyciel zabiera telefon (po wcze$niejszym
wytaczeniu go przez ucznia) i przekazuje go do sekretariatu w

depozyt,
c) rodzice/prawni opiekunowie osobiscie odbierajg telefon z depozytu.

XXV. Bezpieczne uzytkowanie sprzetu sportowego

1. Cwiczenia prowadzone s3 z zastosowaniem metod i urzadzen zapewniajacych
petne bezpieczenstwo ¢wiczacych.

2. Kosze do gry oraz inne urzadzenia, ktérych przemieszczenie sie moze stanowic
zagrozenie dla zdrowia ¢wiczacych sg mocowane na state.

3. Stan techniczny urzadzen i sprzetu sportowego sprawdza sie przed kazdymi
zajeciami.
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4. W salachina boiskach oraz w miejscach wyznaczonych do uprawiania ¢wiczen
fizycznych, gier i zabaw umieszcza sie tablice informacyjne, okres$lajace zasady
bezpiecznego uzytkowania urzadzen i sprzetu sportowego.

5. Prowadzacy zajecia zapoznaje biorgcych w nich udzial z zasadami
bezpiecznego wykonywania ¢wiczen oraz uczestniczenia w grach i zabawach.

6. Niedopuszczalne jest wydawanie uczniom sprzetu, ktérego uzycie moze
stworzy¢ zagrozenie dla zdrowia lub zycia.

7. Korzystanie ze sprzetu sportowego moze odbywac sie wylacznie pod opieka
nauczyciela.

8. Korzystac ze sprzetu nalezy wytacznie zgodnie z jego przeznaczeniem.

9. Nauczyciele wychowania fizycznego informuja uczniéw na poczatku roku
szkolnego o zasadach bezpieczenstwa na lekcjach oraz korzystania ze sprzetu
sportowego. Majg obowigzek podania takiej informacji takze podczas lekcji z
wykorzystaniem sprzetu sportowego.

10. Bez zgody nauczyciela wychowania fizycznego zabrania sie wynoszenia poza
teren szkoty sprzetu i urzadzen stanowigcych wyposazenie obiektu
sportowego.

11. Wszelkie celowe uszkodzenia sprzetu, urzadzen i wyposazenia przez ucznia
beda usuwane na koszt rodzicdw lub prawnych opiekunow dziecka,

12.Osobami powotanymi do egzekwowania przepisOw powyzszego regulaminu
sg nauczyciele wychowania fizycznego tutejszej szkoty oraz jej dyrektor.

XXVI. Zachowanie bezpieczenstwa przed, podczas i po lekcji
wychowania-fizycznego

1. Lekcje wychowania fizycznego odbywaja sie na odpowiednio zabezpieczonych
i przygotowanych obiektach sportowych.

2. Uczniowie oczekujacy na lekcje wychowania fizycznego, znajdujacy sie w
szatni lub korytarzu wychowania fizycznego, sa pod opieka dyzurujgcego w tym
segmencie nauczyciela wychowania fizycznego.

3. Wchodzenie do sali gimnastycznej podczas przerw czy poza wynikajacymi z

planu godzinami wychowania fizycznego bez zapewnionej opieki nauczyciela
jest surowo zabronione.
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4. Wychodzenie na boisko szkolne w czasie przerw oraz poza wynikajgcymi z
planu godzinami wychowania fizycznego bez zapewnionej opieki nauczyciela
jest surowo zabronione.

5. Podczas przerw miedzylekcyjnych sali gimnastycznej oraz drzwi prowadzace
na boisko szkolne sg zamkniete. Grupy ¢wiczebne moga przebywa¢ w sali
gimnastycznej i na boisku szkolnym tylko w obecnosci nauczyciela.

6. Uczniowie zobowigzani sg przestrzega¢ polecen nauczyciela, dotyczacych
szczego6lnie tadu, porzadku i dyscypliny.

7. Sprzet do ¢wiczen mozna rozstawiac i korzysta¢ z niego tylko w obecnosci
nauczyciela.

Przybory do ¢wiczen mozna pobierac tylko pod nadzorem nauczyciela.
Wszelkie uszkodzenia sprzetu podczas lekcji nalezy natychmiast zgtosi¢
nauczycielowi.

o ®©

10. Wspinanie sie po drabinkach, kopanie pitki, korzystanie z przyboréw i
przyrzadoéw w sposéb niezgodny z ich przeznaczeniem jest zabronione.

11.Brutalne zachowanie, krzyki, popychanie jest podczas lekcji wychowania
fizycznego sg surowo zabronione.

12. Wszystkich ¢wiczacych obowigzuje strdéj i obuwie gimnastyczne dobrane
odpowiednio do pory roku i miejsca gdzie odbedzie sie lekcja ( sala
gimnastyczna, boisko przyszkolne).

13. Aktywne uczestnictwo w lekcji w stroju niegimnastycznym jest zabronione.

14.Dla zachowania bezpieczenstwa diugie wtosy uczniéw powinny by¢ spiete,
paznokcie krotko obciete.

15.Uczniowie zwolnieni z wykonywania ¢wiczen (brak stroju, zwolnienie
lekarskie, zwolnienie od rodzicdw) pozostaja pod opieka nauczyciela i biernie

uczestnicza w zajeciach.

16.Uczniowie skarzacy sie na zte samopoczucie s3 zwolnieni z wykonywania
¢wiczen.

17.Nauczyciel zobowigzany jest do powiadomienia Dyrektora szkoty o kazdym
powaznym wypadku.

18.Kazde nieszczeSliwe zdarzenie nalezy odnotowa¢ w rejestrze wypadkéw
ucznidéw, ktory znajduje sie sekretariacie szkoty.

19.Uczen zostaje zwolniony z lekcji wychowania fizycznego do domu tylko na
osobistg lub pisemng prosbe rodzica, wychowawcy.
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20.Podczas lekcji wychowania fizycznego uczen nie moze bez zgody nauczyciela

opuszczac¢ sali gimnastycznej lub boiska przyszkolnego.

21.Szczegbélowe zasady korzystania z hali sportowej oraz obiektéw sportowych

okresla Regulamin Kkorzystania z hali sportowej oraz Regulamin
korzystania z boisk.

XXVII. Korzystanie ze szkolnego placu zabaw, boiska szkolnego

1.

Przy szkole znajduja sie place zabaw dla ucznidéw, boiska szkolne, ktorych
uzytkowanie okre$lone jest regulaminem.

Wszyscy uzytkownicy placu zabaw sg zobowigzani do przestrzegania jego
regulaminu.

Klasy I-III majgce lekcje wychowania fizycznego korzystajg w pierwszej
kolejnosci z pomieszczen gimnastycznych, nastepnie z boiska sportowego dla
klas I-IIl. Jesli ww. miejsca s3 niedostepne nauczyciel moze zrealizowac
sportowe zajecia edukacyjne na terenie placu zabaw. Wychowankowie
przedszkola korzystaja z placu zabaw i obiektow sportowych, po zapoznaniu
sie i uzgodnieniu harmonogramu z nauczycielami klas I-II1.

Na placu zabaw organizowane sg zajecia rekreacyjne dla ograniczonej liczby
dzieci. Dopuszcza sie ilo$¢ uczniow w liczbie ok. 50 tj. dwoch klas lub grup
Swietlicowych.

Nauczyciele sprawuja opieke na placu zabaw w spos6b czynny, pozwalajgcy im
na obserwacje wszystkich swoich podopiecznych.

XXVIII. Organizacja zaje¢ dodatkowych

Dodatkowe zajecia ( w tym zajecia o charakterze terapeutycznym) odbywaja
sie zgodnie z planem zaje¢ ustalonym przez nauczyciela prowadzacego
okreslony rodzaj zajec.

Na zajecia dodatkowe moga uczeszczac wszystkie dzieci, ktérych rodzice/
prawni opiekunowie wyrazili na to pisemna zgode.

W dodatkowych zajeciach sportowych mogg bra¢ udziat uczniowie, ktérych
stan zdrowia pozwala na udziat w tego typu zajeciach.

Uczniowie pozostaja w szkole w czasie trwania zajec, jesli odbywaja sie one
na jej terenie. Nie mogg samowolnie oddala¢ sie poza budynek szkoty.
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10.

11.

Nauczyciel na kazdych zajeciach sprawdza liste obecnoS$ci oraz zaznacza
nieobecnosci.

Uczniowie oraz ich rodzice/ prawni opiekunowie sg informowani o zmianach
w planie zaje¢ dodatkowych przez wychowawce lub nauczycieli
prowadzacych zajecia za pomoca notatki pisemnej wreczanej uczniom lub
wpisu w e-dzienniku VULCAN.

Uczniowie po zakonczonych zajeciach dodatkowych sg zobowigzani
pozostawic¢ porzadek w sali.

Odpowiadajg za to wszyscy uczniowie biorgcy w nich udziat oraz nauczyciele
prowadzacy zajecia.

Uczniowie sg zobowigzani przestrzegac zasad BHP, w salach, w ktorych
obywajga sie poszczegblne zajecia dodatkowe.

Rodzice/ prawni opiekunowie uczniéw, ktérzy nie ukonczyli 7 roku zycia
zobowiazani sg przyprowadzi¢ dziecko do szkoty i odebra¢ po skoniczonych
zajeciach dodatkowych. Jesli nie mogg uczyni¢ tego osobiscie, przekazuja
wychowawcy w formie pisemnej informacje, kto z wcze$niej upowaznionych,
0s0b danego dnia odbierze ucznia ze szkoty.

Uczen moze by¢ zawieszony w udziale w zajeciach dodatkowych (z wyjatkiem
terapeutycznych) jesli jego zachowanie znaczaco utrudnia lub uniemozliwia
prowadzenie zajec¢ oraz w przypadku, gdy jego osiggniecia w nauce ulegty
znacznemu pogorszeniu. Po poprawie wynikow moze wroci¢ na zajecia.

XXIX. Zasady korzystania s positkow w szkole

1.

2.

W jadalni szkolnej positki (obiady) wydawane sg w godzinach 11.20- 11.40

Opieke nad uczniami klas I - VIII podczas spozywania positku w jadalni
szkolnej w czasie przerwy obiadowej sprawuje nauczyciel dyzurujacy.

Uczniowie samodzielnie przychodza do jadalni w czasie przerwy obiadowej i
wracaja z niej po zjedzeniu positku (obiadu) pod sale, w ktérej maja nastepna
lekcje.

W jadalni szkolnej w czasie spozywania positkw moga przebywac jedynie
osoby stotujace sie oraz nauczyciele petnigcy dyzur.

XXX. Bezpieczenstwo uczniow w sieci
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10.

11.

12.

Uczniowie moga korzystac¢ z Internetu na komputerach przeznaczonych dla
uczniéw w pracowni komputerowej wytacznie pod opieka nauczyciela.

Internet moze by¢ wykorzystywany wytacznie do celéw edukacyjnych i
informacyjnych.

Komputery, z ktérych korzystaja uczniowie (pracownie komputerowe,
biblioteka) zabezpieczone sg przed przegladaniem stron z treSciami, ktére
moga stanowic¢ zagrozenie dla ich prawidtowego rozwoju.

Uczniowie korzystajacy ze stanowiska komputerowego sa odpowiedzialni za
powierzony sprzet i zainstalowane oprogramowanie.

Niedozwolone sg wszelkie dziatania powodujace uszkodzenie komputera,
wprowadzanie jakichkolwiek zmian w konfiguracji, tamanie zabezpieczen
systemu oraz $wiadome wprowadzanie wiruséw komputerowych do
systemu.

Pobrane z Internetu legalne pliki lub programy oraz teksty wtasne mozna
zapisywac na pendrive'ach lub dysku wytacznie za zgoda bibliotekarza lub
nauczyciela.

Na komputerach szkolnych uczniom zabrania sie:

— instalowania programéw;

— otwierania stron zawierajacych tresci niezgodne zobowigzujgcymi
normami etyczno- moralnymi, propagujacych przemoc i rasizm,
zawierajacych treSci pornograficzne

— korzystania z serweréw CHAT i innych komunikatoréw internetowych np.
YouTube, Facebook, Nasza Klasa, Instagram, Snapchat, itp;

— wchodzenia na strony zawierajace pirackie oprogramowanie;

— otwierania poczty elektronicznej bez zgody nauczyciela;

— grania w gry ( oprocz edukacyjnych udostepnionych przez nauczyciela)
lub korzystania ze stron internetowych, na ktdre trzeba sie logowac;

Korzystajac z Internetu uczniowie majg obowiazek przestrzegac zasad

netykiety i bezpiecznego korzystania z sieci.

Nauczyciele majg prawo kontrolowac¢ czynnos$ci wykonywane przez ucznia
przy komputerze.

Na komputerach oddanych do uzytku uczniom Szkota instaluje/ stosuje
oprogramowanie blokujace dostep do stron zawierajacych tresci
niedozwolone.

Préby wejscia przez ucznidéw na strony, do ktérych dostep jest zabroniony, sg
rejestrowane przez system w sposob umozliwiajgcy identyfikacje oséb

dokonujacych takich proéb.

Nauczyciel moze odmoéwic¢ uczniowi/uzytkownikowi dostepu lub zazadac
odejscia od komputera, jesli uzna, Ze jego zachowanie zagraza
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bezpieczenstwu systemu, lub sprzetu

13. Szczegbétowe zasady korzystania z pracowni komputerowej okresla
Regulamin korzystania z pracowni komputerowe;.

XXXI. Obowiazki wynikajace z RODO

1. Procedura dotyczaca korzystania z prawa przystugujacego osobom, ktérych
dane s3g przetwarzane:

1)

2)

3)

4)

Kazdy przypadek zgtoszenia przez osobe, ktorej dane dotycza, woli
skorzystania z praw przewidzianych w rozporzadzeniu ADO rozpatruje
indywidualnie.

ADO niezwtocznie realizuje nastepujace prawa osob, ktérych dane
dotycza:

a) prawo dostepu do danych,

b) prawo do sprostowania danych,

c) prawo do usuniecia danych,

d) prawo do przenoszenia danych,

e) prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych,

f) prawo do niepodlegania decyzjom oparty wytacznie na profilowaniu.
W przypadku realizacji prawa do sprostowania, usuniecia i ograniczenia
przetwarzania danych administrator danych niezwtocznie informuje
odbiorcéw danych, ktorym udostepnit on przedmiotowe dane, chyba ze
jest to niemozliwe lub bedzie wymaga¢ niewspotmiernie duzego wysitku.
ADO odmawia realizacji praw osob, ktorych dane dotycza, jezeli
mozliwo$¢ taka wynika z przepiséw rozporzadzenia, jednak kazda
odmowa realizacji praw osob, ktérych dane dotycza, wymaga
uzasadnienia z podaniem podstawy prawnej wynikajgcej z
rozporzadzenia.

Podstawa prawna:

Ustawa z 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jedn.: Dz. U.

z2016 1. poz. 922).

Rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w

sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.
Urz. UE. L nr 119, str. 1) - punkt 83, 97 preambuty, art. 24, art. 28, art. 32-39..

Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2018 poz. 1000)

2. Procedura zgtaszania naruszen ochrony danych:

1) Kazdy z pracownikéw Szkoty ma obowigzek niezwtocznego
poinformowania o zdarzeniu osoby nadzorujacej (powinien to by¢
Inspektor Ochrony Danych), oraz pozostawienia miejsca zdarzenia w
stanie nienaruszonym do czasu przybycia inspektora ochrony danych,
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gdy pracownik powziat informacje o przypadkowym lub niezgodnym z
prawem:

a) zniszczeniu danych osobowych

b) utraceniu danych osobowych

C) zmodyfikowaniu danych osobowych

d) nieuprawnionym ujawnieniu danych osobowych
e) nieuprawnionym dostepie do danych osobowych

przesytanych, przechowywanych lub w inny sposéb

przetwarzanych przez Administratora Danych Osobowych, ktérym

jest Szkota Podstawowa w Dobczynie.
2) Inspektor Ochrony Danych niezwtocznie:

a) sporzadza notatke z przeprowadzonych ogledzin miejsca
zdarzenia

b) sporzadza kopie obrazu wyswietlonego na ekranie monitora
komputera zwigzanego z naruszeniem

c) sporzadza kopie zapisdw rejestrow systemu informatycznego
stuzacego do przetwarzania danych lub zapiséw konfiguracji
technicznych srodkéw zabezpieczen systemu

d) odbiera pisemne wyjasnienia od osoby, ktéra ujawnita
naruszenie

2) Inspektor Ochrony Danych nastepnie:

a) niezwtocznie przedstawia zebrane materiaty
Administratorowi Danych
Osobowych

b) wspdlnie z ADO oceniajg, czy zaistniate naruszenie podlega
obowigzkowi zgloszenia organowi nadzorczemus- jesli tak to
ADO ma obowigzek zgtoszenia zaistniatego naruszenia
bezpieczenstwa danych osobowych w czasie do 72 godzin od
naruszenia, bezposrednio do wtasciwego organu nadzoru -
Prezesa UODO (art. 33 RODO)

c) przedstawia ADO skutki naruszenia oraz srodki i dziatania
majace zaradzi¢ naruszeniu oraz jesli to konieczne majace
zminimalizowac¢ negatywne skutki naruszenia

d) sporzadza ( jesli jest to wymagane) zgtoszenie do organu
nadzorczego oraz zamieszcza informacje o naruszeniu na
stronie www lub BIP organu

Podstawa prawna:

Ustawa z 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jedn.: Dz. U.

z2016 . poz. 922).
Rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w

sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U.
UE. L nr 119, str. 1) - punkt 83, 97 preambuty, art. 24, art. 28, art. 32-39.

Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2018 poz. 1000)
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XXXII. Dziatlanie monitoringu wizyjnego

1.

2.

W Szkole Podstawowej w Dobczynie funkcjonuje monitoring wizyjny
z rejestracjg obrazu.

Zasiegiem monitoringu objete sg nastepujace obszary:

elewacje;

— ciagi piesze;

— tereny przed obiektem;

— brama;

— drzwi wejSciowe;

— boisko szkolne

— korytarze szkolne

Celem monitorowania w/w miejsc jest:

1) zapewnienie bezpieczenstwa i porzadku publicznego oraz ochrony oséb i
mienia w budynku Szkoty, a takze na terenie do niego przylegtym

2) prewencyjne obserwowanie i rejestrowanie obrazu zdarzen w obiekcie
Szkoty oraz terenie do niego przylegtym

Nagrania z kamer monitoringu sg przechowywane przez 21 dni.

Administratorem Danych Osobowych (wizerunku) przetwarzanych za
pomocg monitoringu wizyjnego jest Szkota Podstawowa w Dobczynie

Kazda osoba, ktérej dane sg przetwarzane za pomoca monitoringu wizyjnego
ma prawo do zgdania od ADO sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania danych osobowych dotyczacego osoby, ktorej dane dotycza,
oraz do wniesienia sprzeciwu wobec takiego przetwarzania.

Istnieje mozliwo$¢ o zwrdcenie sie osoby/osdb, ktérych dane przetwarzane
za pomocg monitoringu wizyjnego dotycza z wnioskiem do ADO o dostep do
nagran z monitoringu. Jest to mozliwe tylko wowczas, gdy nie narusza praw i
wolnosci innych oséb.

Szczegotowe zasady dotyczace monitoringu wizyjnego w Szkole w Dobczynie
zostaly opisane w Polityce Bezpieczenstwa.

PROCEDURY SPECJALNE (KRYZYSOWE)

XXXIII. Procedura postepowania wszystkich pracownikow szkoty w
sytuacjach kryzysowych

Celem procedur specjalnych jest zwiekszenie bezpieczenstwa uczniow i
pracownikow szkoly poprzez:
— wadrazanie zasad postepowania warunkujacych bezpieczenstwo oséb
przebywajacych na terenie szkoty,
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— usystematyzowanie zasad postepowania w sytuacjach kryzysowych,
zapewnienie sprawnej organizacji dziatan oraz przeptywu informacji
— pomiedzy podmiotami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo na terenie szkoty
Procedury specjalne dotycza:
kadry zarzadzajace;j,
nauczycieli,
rodzicéw/prawnych opiekunéw
uczniow, uczniow,

pracownikéw administracyjno-obstugowych.

1. W przypadku uzyskania informacji, ze uczen uzywa alkoholu lub innych
srodkéw w celu wprowadzenia sie w stan odurzenia, uprawia nierzad,
badz przejawia inne zachowania swiadczace o jego demoralizacji
(naruszanie zasad wspolzycia spotecznego, popelnienie czynu
zabronionego, systematyczne uchylanie sie od spelniania obowigzku
szkolnego, wldczegostwo, udzial w dziatalnosci grup przestepczych)
nauczyciel powinien podja¢ nastepujace kroki:

1)
2)
3)

4)
5)

6)

7)

8)

Przekazuje uzyskang informacje wychowawcy klasy.

Wychowawca informuje o fakcie dyrektora szkoty.

Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia i
przekazuje im uzyskang informacje. Przeprowadza rozmowe z rodzicami
oraz - w ich obecnosci - z uczniem. W przypadku potwierdzenia uzyskanej
informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego
postepowania, rodzicow zas bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad
dzieckiem.

W przypadku braku kontaktu wychowawcy z rodzicami, pedagog
pisemnie wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

Jezeli rodzice nie stawig sie do szkoty wychowawca z pedagogiem
odwiedzajg rodzicoOw ucznia w ich miejscu zamieszkania.

Brak pozytywnych zmian w zachowaniu ucznia lub powtarzajace sie
incydenty ze Srodkami uzalezniajacymi powodujg, Ze uczen otrzymuje
nagane dyrektora szkoty.

Jezeli rodzice odmawiajg wspétpracy z kadra pedagogiczng lub nie reaguja
na wezwanie stawiennictwa sie w szkole, ignoruja sygnaty ptynace ze
szkoly dyrektor szkoty powiadamia o zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub
Policje (specjaliste ds. nieletnich).

Podobnie w sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej
metody oddziatywan wychowawczych, (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie
ucznia, spotkania z pedagogiem / psychologiem, itp.) i ich zastosowanie
nie przynosi oczekiwanych rezultatéw. Dalszy tok postepowania lezy w
kompetencji tych instytucji, zgodnie z warunkami okre§lonymi w ustawie
z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich. “.

2. W przypadku gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoty uczen
znajduje sie pod wplywem alkoholu lub narkotykéw powinien podja¢
nastepujace kroki:
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1) Powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy.

2) Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie
pozostawia go samego; stwarza warunki, w ktérych nie bedzie zagrozone
jego zycie ani zdrowie.

3) Wzywa pogotowie ratunkowe w celu stwierdzenia stanu zdrowia,
ewentualnie udzielenia pomocy medyczne;.

4) Zawiadamia o fakcie dyrekcje szkoty oraz rodzicéw/opiekunoéw, ktoérych
zobowiazuje do niezwtocznego odebrania ucznia ze szkoty.

5) W przypadku odmowy ze strony rodzicow /opiekundéw, dyrektor szkoty
powiadamia Policje.

3. W przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoly substancje
przypominajaca wygladem narkotyk powinien podja¢ nastepujace kroki:

1)

2)

3)

Nauczyciel o zaistnialym fakcie powiadamia dyrektora zachowujac
$rodki ostroznosci zabezpiecza substancje przed dostepem do niej os6b
niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu
Policji, prébuje (o ile to jest mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych)
ustali¢, do kogo znaleziona substancja nalezy.

Dyrektor wzywa Policje.

Po przyjezdzie Policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancje
i przekazuje informacje dotyczace szczegdétow zdarzenia.

4. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, Ze uczen posiada przy sobie
substancje przypominajaca narkotyk, powinien podja¢
nastepujace kroki:

1)

2)

3)

4)

Powiadamia dyrektora i wychowawce.

Nauczyciel w obecnoSci innej osoby ma prawo zada¢, aby uczen
przekazat mu te substancje, pokazat zawartos¢ torby szkolnej oraz
kieszeni (we wtasnej odziezy), ew. innych przedmiotéw budzacych
podejrzenie co do ich zwigzku z poszukiwang substancja. Nauczycielowi
nie wolno (nie ma prawa) samodzielnie wykonac¢ czynnosci
przeszukania odziezy ani teczki ucznia - jest to czynno$¢ zastrzezona
wytacznie dla Policji!

Wychowawca powiadamia o zaistniatym zdarzeniu
rodzicéw/opiekunéw ucznia i wzywa ich do natychmiastowego

stawiennictwa.

W przypadku, gdy uczen na prosbe nauczyciela nie chce przekazac
substancji, ani pokazac¢ zawartosSci teczki, szkota wzywa Policje, ktora po
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przyjezdzie przeszukuje odziez i przedmioty nalezace do ucznia oraz
zabezpiecza znaleziong substancje i zabiera jg do ekspertyzy.

5) Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim
jej zabezpieczeniu, bezzwtocznie przekazuje jg do jednostki Policji.
Weczesniej probuje ustali¢, w jaki sposéb i od kogo, uczen nabyt
substancje. Cate zdarzenie nauczyciel dokumentuje, sporzadzajac
mozliwie doktadng notatke z ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami.

5. W przypadku uzyskania informacji, ze uczen uzywa srodkow psychoaktywnych
tzw. ,dopalaczy” w celu wprowadzenia sie w stan odurzenia lub gdy nauczyciel
podejrzewa, ze na terenie szkoly uczen znajduje sie pod wpltywem , dopalaczy”
procedury postepowania sq takie same, jak w sytuacjach zwigzanych z
uzZywaniem przez ucznia alkoholu lub narkotykow.

6. W przypadku kradziezy na terenie szkoly dziatania sa nastepujace:

1

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Uczen ma obowigzek zawiadomi¢ prowadzacego zajecia o kradziezy
natychmiast po stwierdzeniu tego faktu (jesli kradziez nastapita na przerwie -
wychowawce lub dyrektora szkoty).

Nauczyciel powiadamia wychowawce, dyrektora szkoty .

Wychowawca ustala okolicznos$ci zdarzenia, prowadzi postepowanie
wyjasniajace .

Wychowawca wspoélnie z innym nauczycielem przeprowadza rozmowe z
poszkodowanym uczniem.

Dyrektor po przyjeciu zawiadomienia, moze przekaza¢ prowadzenie
wyjasnien innej osobie.

Wychowawca (w przypadku nieobecno$ci wychowawcy- dyrektor)
bezzwtocznie zawiadamia rodzicéw ucznia poszkodowanego, jak i
podejrzanego o dokonanie kradziezy, o podjetych dziataniach majgcych na
celu wyjasnienie sprawy (okolicznoSci i przebiegu zdarzenia).

W przypadku znalezienia rzeczy lub ustalenia sprawcy kradziezy.

a) wychowawca powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicow
poszkodowanego.

b) w przypadku ustalenia sprawcy kradziezy wychowawca wzywa
rodzicéw sprawcy. Po rozmowie sporzadza notatke o zaistniatym

incydencie, ktéra podpisuja rodzice.

c) wychowawca przeprowadza rozmowe ze sprawca kradziezy.
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d) sprawca kradziezy dokonuje zado$¢uczynienia pokrzywdzonemu
(zwrot przedmiotéw, przeprosiny).

e) w oparciu o Statut Szkoty dyrektor wspolnie z wychowawcy ustala
sankcje wobec ucznia i przekazuje rodzicom informacje na temat
wyciggnietych konsekwencji ~ w stosunku do ucznia.

f) w przypadku powtérzenia sie kradziezy dokonanej przez tego samego
ucznia pedagog i powiadamia rodzicow poszkodowanego zgtasza
sprawe policji.

g) wychowawca przeprowadza rozmowe z klasg o zaistniatej sytuacji,
informuje mozliwych konsekwencjach czynu.

1) w przypadku nieznalezienia rzeczy i nieustalenia sprawcy kradziezy:

a) w przypadku gdy skradziona rzecz nie zostanie znaleziona i wystgpia
trudnosci
z ustaleniem sprawcy wychowawca o tym fakcie powiadamia
dyrektora szkoty .

b) wychowawca sporzadza w dzienniku krotka notatke z przebiegu
zdarzenia

c) gdy wartosc¢ skradzionej rzeczy przekracza 250 zt dyrektor szkoty lub
pedagog zgtasza sprawe policji.

7. 0dpowiedzialno$¢ za wartosSciowe przedmioty przynoszone przez uczniow
do szkoty.

1) Szkota nie odpowiada za przedmioty warto$ciowe nie zwigzane z procesem
dydaktyczno- wychowawczo - opiekuniczym /np. telefony komoérkowe,
bizuterie, odtwarzacze mp3, mp4, tablety, gry elektroniczne, itp./ Wieksze
sumy pieniedzy (np. na wycieczke) rodzic wptaca osobiscie lub na wtasna
odpowiedzialno$¢ daje dziecku.

2) Na lekcji wychowania fizycznego uczen cenne rzeczy oddaje pod opieke
nauczyciela prowadzacego lekcje.

3) Wychowawcy informujg ucznidéw o tym, ze na przerwach zobowigzani sg do
pilnowania swoich plecakéw.

8. W przypadku wystapienia zagrozenia zamachem samobodjczym ucznia:

1) Nauczyciel przekazuje uzyskang informacje wychowawcy klasy.
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2) Wychowawca informuje o fakcie dyrektora szkoty.

3) Nauczyciel odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow
bezpieczenstwa nie pozostawia go samego; stwarza warunki, w ktérych nie
bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie.

4) Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia i
przekazuje im uzyskang informacje. Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz
- w ich obecnosci - z uczniem. Zobowigzuje rodzicow do szczegdlnego
nadzoru nad dzieckiem.

5) Jezeli rodzice nie stawig sie do szkoty wychowawca z innym nauczycielem
odwiedzajg rodzicéw ucznia w ich miejscu zamieszkania.

6) Dyrektor zawiadamia Policje. W razie konieczno$ci wzywa pogotowie
ratunkowe.

7) Zespo6t opiekunczo-wychowaweczy zbiera wstepne informacje o
okolicznoSciach zdarzenia.

8) Nalezy ocenic ryzyko dalszego zagrozenia (mozliwe, Ze konieczna bedzie
hospitalizacja dziecka).

9) Wychowawca ustala termin konsultacji psychologicznej w Poradni
Psychologiczno- Pedagogicznej, kieruje rodzicow po porade do poradni
psychiatryczne;j.

10)Zespot opiekunczo-wychowawczy dba, by interwencja przebiegta spokojnie i
dyskretnie.

11)Bezposrednio po przezwyciezeniu sytuacji kryzysowej nalezy dokonac
diagnozy ryzyka ponowienia proby samobdjczej, zaplanowac¢ dalszg strategie
postepowania wspolnie ze specjalistami z Centrum Interwencji Kryzysowej
lub placéwka zdrowia psychicznego itp., oraz podja¢ probe zmobilizowania
rodziny, by udzielita dziecku wsparcia i zapewnita bezpieczenstwo.

9. Procedura na wypadek pozaru/ eksplozji

1) W przypadku wystgpienia  zagrozenia  powodujacego  konieczno$¢
przeprowadzenia ewakuacji os6b i mienia z budynku szkoty, decyzje o podjeciu
ewakuacji podejmuje Dyrektor lub jego Zastepca oraz osoby upowaznione przez
Dyrektora.

2) Ewakuacje nalezy przeprowadzi¢ w przypadku wystapienia:

— zagrozenia pozarowego obiektow
— zagrozenia wybuchem ,bomby” (telefoniczna informacja o podtoZzonym
tadunku wybuchowym )
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— zagrozenia wybuchem gazu w budynkach sasiadujgcych z obiektami
szkoty lub katastrofg komunikacyjng w poblizu obiektéw szkolnych
— innych zagrozen lub w celu przeprowadzenia ¢wiczen

(obowiqzujqgce obecnie przepisy zobowiqzujq Dyrektora szkoty do praktycznego
sprawdzania warunkdéw ewakuacji co najmniej raz na 2 lata. O zamiarze
przeprowadzenia ¢wiczen nalezy na 7 dni przed wyznaczonym terminem zawiadomic
Komendanta Paristwowej Strazy Pozarnej)

3)

4)

5)

Drogi ewakuacji z budynku Szkoty oznaczone sg zielonymi znakami ( strzatkami)
na korytarzach.

Kazdy pracownik Szkoty zobowigzany jest do zapoznania sie z planami drég
ewakuacyjnych z pomieszczen, w ktérych prowadzi zajecia.

Po podjeciu decyzji o ewakuacji os6b i mienia nalezy:

a)

b)

g)
h)

niezwtocznie powiadomi¢ wszystkich pracownikéw przebywajgcych w
budynku o powstaniu zagrozenia oraz koniecznosci przeprowadzenia
ewakuacji.

powiadomienie odbywa sie w szkole przez trzy dzwonki w odstepach
pieciosekundowych. Kierujacy akcja wyznacza osoby odpowiedzialne za
przebieg ewakuacji grup mtodziezy, ponadto ustala ewentualng potrzebe
ewakuacji sprzetu i mienia, okres$lajgc w tym celu, kolejnosc¢ i rodzaj
ewakuowanego mienia.

odpowiedzialnos$¢ za grupy dzieci i mtodziezy nalezy do osoéb,
prowadzacych w danym czasie zajecia z poszczeg6lnymi grupami.

po ustyszeniu sygnatu nauczyciel wyprowadza uczniow przed sale
lekcyjna

( uczniowie ustawiajg sie parami), sprawdza czy nikt nie pozostat w sali,
przelicza grupe a nastepnie podgza w kierunku wyznaczonego wyjscia
ewakuacyjnego przeznaczonego dla danej sali.

w przypadku wiekszego zattoczenia przy przypisanym wyjsciu ma prawo
skorzystac z innego, najblizszego, ktorym grupa moze wydostac sie na
Zewnatrz.

uczniowie pozostawiajg wszystkie swoje rzeczy w sali i opuszczajg ja
sprawnie ale bez przepychanek i biegania- ustawiajac sie na korytarzu i
wykonuja polecenia nauczyciela.

w spokoju opuszczamy zagrozony teren - kierujac sie do punktu zbiorki -
nie hatasujemy i nie oddalamy sie od grupy.

uczen przebywajacy w czasie alarmu w toalecie jak najszybciej ja
opuszcza i dotacza do najblizszej ewakuujacej sie grupy a w punkcie
zbiorki dotacza do swoje klasy.

uwaznie obserwujemy innych ewakuujacych sie i w razie koniecznosci
informujemy nauczyciela o nieobecnosci kolegi/kolezanki lub oddaleniu
sie kogo$ od grupy, lub wypadku w drodze do punktu zbiérki. Nauczyciel
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j)
k)

D)

idzie na poczatku grupy. Sprowadzajac uczniéw schodami ewakuacyjnymi
nauczyciel przypomina o zachowaniu zasady poruszania sie prawa strona.
jesli kto$ upadnie nalezy mu pomoc sie podnie$¢ i w razie potrzeby pomoc
w ewakuacji.

po dojsciu do punktu zbidrki nauczyciel ma obowigzek jeszcze raz
przeliczy¢ stan klasy i powiadomi¢ kierujacego akcjg- jesli kogos brakuje.
nalezy bezwzglednie wykonywac polecenia osoby kierujgcej ewakuacja.

m) w pierwszej kolejnoSci nalezy ewakuowac osoby z tych pomieszczen w

p)

q)

t)

u)
v)

ktérych powstal, pozar (lub wystgpito inne zagrozenie) lub, ktére znajdujg
sie na drodze rozprzestrzeniania sie ognia oraz pomieszczen w ktorych
wyjscie lub dotarcie do bezpiecznych drog ewakuacji moze zosta¢ odciete
przez pozar lub zadymienie. Nalezy dazy¢ do tego, aby wsréd
ewakuowanych w pierwszej kolejnosci byty osoby o ograniczonej z
roznych wzgledéw zdolnoS$ci poruszania sie, natomiast zamykac strumien
ruchu powinny osoby, ktére moga poruszac sie o wiasnych sitach.
podczas ewakuacji z pomieszczen, wszystkie osoby nalezy kierowac na
poziomie drogi ewakuacji a nastepnie zgodnie z kierunkami okreslonymi
przez znaki ewakuacyjne do najblizszych wyj$¢ ewakuacyjnych na
zewnatrz obiektu w oznaczone miejsce zbiorki. Ostatecznie o koncentracji
ewakuowanych oséb poza strefami zagrozonymi decyduje kierujacy akcja
ewakuacyjna.
osoby z ograniczong zdolno$cig poruszania sie nalezy ewakuowac jako
pierwsze przy wykorzystaniu wozkéw lub przenosi¢ na rekach.
w trakcie ewakuacji sprawdzane sa:

— szatnie przez nauczyciela wf-u

— toalety przez sprzataczki
w przypadku blokady drog ewakuacyjnych, (zwtaszcza z pieter) osoby
znajdujace sie w strefie zagrozenia, nalezy zebra¢ w pomieszczeniu
najdalej oddalonym od zr6dta pozaru i w miare posiadanych srodkéw
oraz istniejgcych warunkow ewakuowac z zewnatrz budynku przy
pomocy sprzetu przybytych jednostek PSP. O fakcie blokady i odcieciu
0s6b nalezy wszystkimi sSrodkami powiadomic¢ kierujgcego akcja. Osoby
odciete od wyjscia na parterze nalezy ewakuowac¢ oknami.
Uczniowie zbierajg sie poza terenem szkoty w miejscu zbiorki
oznaczonym specjalnym znakiem lub w miejscu wyznaczonym przez
osobe kierujaca akcja.
Nauczyciele przebywajacy w stotowce szkolnej i pracownicy kuchni
wyprowadzaja dzieci przez drzwi wejSciowe do stotéwki, a nastepnie
drzwi gtéwne Szkoty.
Nauczyciele bedacy na dyzurze petniag role oséb porzadkowych
kierujacych uczniéw do wyjscia lub pilnujacych porzadku przy schodach
zapobiegajac ttumnemu schodzeniu.
Nauczyciele pelnigcy dyzur na boisku zabezpieczajg wejscie do szkoty
przed ewentualnym wbieganiem uczniéw do budynku.
Inni nauczyciele znajdujacy sie na terenie szkoty pomagaja w ewakuacji
uczniéow.

w) Numery odpowiednich stuzb ratunkowych rozmieszczone sg w

sekretariacie i w pokoju nauczycielskim
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STRAZ POZARNA 998
POGOTOWIE RATUNKOWE 999
POLICJA 997
POGOTOWIE GAZOWE 992
POGOTOWIE ENERGETYCZNE 991
POGOTOWIE WODOCIAGOWE 994

5) Na wszystkich korytarzach szkolnych rozmieszczone sg gasnice.
6) Oznakowanie fotoluminescencyjne:

— drogi i kierunku ewakuacji

— lokalizacje wytacznikéw pradu i gazu
— lokalizacje gasnic (oznaczenia 202 C.E)
— telefonu (oznaczenia 205 E)

7. Zasady alarmowania

1)

2)

3)

4)

5)

Kazdy kto zauwazy pozar lub uzyskat informacje o pozarze czy zagrozeniu
obowigzany jest zachowac¢ spokdj i nie dopuszczajac do paniki natychmiast
zaalarmowac:
a) wszystkie osoby znajdujace sie w sgsiedztwie pozaru narazone na jego
skutki,
b) Panstwowa Straz Pozarng - telefon 998
c) Dyrektora - telefon 665777033
Po uzyskaniu potaczenia ze straza nalezy wyraZnie podac:
a) gdzie sie pali (nazwe obiektu), doktadny adres, numer kondygnacji;
b) co sie pali np. odziez w szatni itp.;
c) czy istnieje zagrozenie zycia ludzi, czy w rejonie pozaru lub
bezposrednim sgsiedztwie znajdujg sie materiaty tatwopalne;
d) numer telefonu, z ktérego podaje sie informacje oraz imie i nazwisko.
UWAGA! Po potwierdzeniu przyjecia meldunku przez dyZurnego
telefoniste, odtozy¢ stuchawke i odczekac przy telefonie ewentualne
sprawdzenie.

Réwnolegle z zaalarmowaniem strazy pozarnej nalezy przystapi¢ do akcji
ratowniczo - gasniczej przy pomocy podrecznego sprzetu gasniczego.

Do czasu przybycia Strazy Pozarnej akcja kieruje Dyrektor Szkoty, a w razie ich
nieobecnos$ci osoba wyznaczona przez Dyrektora. Kazdy pracownik zobowigzany
jest podporzadkowac sie poleceniom kierujacego akcja.
Kazda osoba przystepujaca do akcji ratowniczo - gasniczej powinna:
— w pierwszej kolejnoSci przystapi¢ do ratowania ludzi,
przeprowadzajac ich ewakuacje z zagrozonego rejonu
— wylaczy¢ doptyw pradu elektrycznego i gazu do strefy pozaru (nie
wolno gasi¢ woda instalacji elektrycznych bedacych pod napieciem)
— usuna¢ z miejsca pozaru i bezposredniego sgsiedztwa wszelkie
znajdujace sie tam materiaty palne, wybuchowe, toksyczne, a takze
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cenny sprzet i urzadzenia oraz wazne dokumenty, no$niki informacji
itp.

— nie nalezy otwierac bez potrzeby drzwi i okien w pomieszczeniach, w
ktérych powstat pozar, poniewaz doptyw powietrza sprzyja
rozprzestrzenianiu sie ognia,

— otwierajac drzwi do pomieszczen, w ktérych powstat pozar, nalezy
zachowac szczego6lng ostroznos¢; wskazane jest schowanie sie za
Sciane od strony klamki w drzwiach lub zastoniecie twarzy; wchodzac
do zadymionych pomieszczen lub przechodzac przez nie, nalezy
ograniczy¢ ilo§¢ wdychanych produktéw spalania oraz poruszac sie w
pozycji pochylonej, jak najblizej podtogi i zastoni¢ usta np. wilgotna
chustka.

10. Procedura na wypadek ogloszenia alarmu bombowego

Otrzymanie informacji o podtozeniu bomby

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Kazda osoba, ktora przyjeta zgtoszenie o podtozeniu tadunku wybuchowego,
obowigzana jest natychmiast powiadomi¢ o tym Dyrektora Szkoty lub osobe
zastepujaca.
Przyjmujac informacje o podtozeniu bomby nalezy zapamietac¢ lub zapisac jak
najwiecej szczeg6tow lub w miare mozliwos$ci nagra¢ rozmowe.
Odbierajacy telefon powinien tak prowadzi¢ rozmowe, aby stworzy¢ mozliwos¢
zidentyfikowania (chociaz w przybliZzeniu) sprawcy zamachu, zadajac w miare
mozliwosci nastepujace pytania:

— Kiedy bomba wybuchnie? Gdzie jest w tej chwili?

— Jakiego rodzaju jest to bomba?

— Jak ona wyglada?

— W ktorym konkretnie miejscu jest ona umieszczona?

— Dlaczego podtozyt Pan(i) bombe?

— Skad Pan(i) telefonuje?

— Gdzie Pan(i) w tej chwili sie znajduje?

— Czy moge w czyms$ Panu(i) pomoc?

— Czy chce sie Pan(i) z kim$ skontaktowac?

— Czy Pan(i) jest konstruktorem bomby?

— Prosze podac swoje nazwisko i imie?

Inne pytania uzaleznione s3a od konkretnej sytuacji. Podczas rozmowy nalezy
zwroci¢ uwage na odgtosy w tle (ulica, maszyny, klawiatura, komunikaty,
muzyka), pte¢ osoby dzwonigcej, akcent, stownictwo, ewentualna wada
wymowy, wiek, itp.
Dyrektor Szkoly podejmuje decyzje o powiadomieniu policji, strazy pozarnej i
pogotowia ratunkowego.
Powiadamiajac policje, nalezy podac:
— tre$¢ rozmowy przeprowadzonej ze zgtaszajacym o podtozeniu

tadunku wybuchowego w obiekcie- nalezy doktadnie zapisac tekst

grozby.
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— swoje nazwisko, nazwe i adres szkoly oraz numer telefonu, z ktorego
prowadzona jest rozmowa.

UWAGA!: Nie odklada¢ stuchawki do czasu potwierdzenia przyjecia zgloszenia.

7) Dyrektor Szkoly podejmuje decyzje o ogtoszeniu ewakuacji oraz odcieciu
doptywu pradu i gazu.

8) Ewakuacja odbywa sie zgodnie z obowigzujaca w placéwce instrukcja.

9) Po przybyciu wiasciwych stuzb, nalezy bezwzglednie stosowac sie do ich zalecen.

10)Po przeszukaniu budynku i uzyskaniu zapewnienia ze strony odpowiednich
stuzb, Ze budynek jest bezpieczny, mozna wrdcic¢ do zajec lekcyjnych.

11)Po zakonczeniu dziatan na terenie szkoty nalezy niezwtocznie powiadomic
rodzicéw uczniéw.

12)Wykrycie/znalezienie bomby lub podejrzanego przedmiotu

a)

b)

d)
e)

kazda osoba, ktéra zauwazyta podejrzanie wygladajacy przedmiot (torbe,
walizke) obowigzana jest niezwtocznie powiadomic¢ o tym dyrektora szkoty
lub osobe odpowiedzialng za bezpieczenstwo.

dyrektor szkoty podejmuje decyzje o poinformowaniu policji, strazy
pozarnej i pogotowia ratunkowego.

powiadamiajac odpowiednie stuzby nalezy poda¢ miejsce i opis
przedmiotu, ktory moze by¢ tadunkiem wybuchowym, z zaznaczeniem czy
zostal wskazany przez zgtaszajgcego podiozenie bomby, czy tez wykryty
przez pracownikow badzZ innych uzytkownikow obiektu.

do czasu przybycia policji nalezy zabezpieczy(¢ rejon zagrozenia w sposob
uniemozliwiajacy dostep uczniom i innym osobom. nie nalezy uzywac¢ w
poblizu podejrzanego tadunku urzadzen radiowych (radiotelefonéw, tel.
komérkowych).

dyrektor szkoty podejmuje decyzje o przeprowadzeniu ewakuacji catej
szkoly lub tylko zagrozonego segmentu oraz o sposobie powiadomienia
(sygnat alarmowy dla catej szkoty, indywidualna informacja w przypadku
ewakuacji segmentu).

ewakuacja odbywa sie zgodnie z obowigzujgca instrukcjg alarmowa.

po przybyciu wtasciwych stuzb, nalezy bezwzglednie stosowac sie do ich
zalecen.

po zakonczeniu dziatan na terenie szkoty nalezy niezwtocznie

powiadomi¢ rodzicéw uczniéw.

13)Po wybuchu bomby:

a)

b)

po przejsciu fali uderzeniowej nalezy ocenic sytuacje pod katem ilosci
0s6b poszkodowanych i natychmiast powiadomi¢ straz pozarna,
pogotowie i dyrektora szkoty lub osobe zastepujaca.

w miare mozliwo$ci nalezy udzieli¢ pierwszej pomocy przedmedycznej
najbardziej potrzebujgcym.
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c) jak najszybciej po wybuchu nalezy przeprowadzi¢ ewakuacje zgodnie z
obowigzujacg instrukcja.

d) dyrektor szkoty lub osoba zastepujaca powiadamia policje, straz pozarng,
pogotowie i kuratorium o$wiaty.

e) po przybyciu wtasciwych stuzb, nalezy bezwzglednie stosowac sie do ich
zalecen.

f) po zakonczeniu dziatan na terenie szkoty nalezy niezwtocznie
powiadomi¢ rodzicéw uczniow.

g) powr6t pracownikow iuczniéw do budynku jest mozliwy dopiero po
uzyskaniu zgody od odpowiednich stuzb

h) w mozliwie najkrétszym czasie po zdarzeniu nalezy przeprowadzi¢ w
klasach oraz umozliwi¢ pracownikom szkoty spotkania z psychologiem

11. Procedura na wypadek wystapienia zagrozenia chemicznego/ biologicznego

1

2)

3)

4)

5)
6)

7)
8)
9)

Kazda osoba, ktéra uzyskata informacje o zagrozeniu skazeniem S$rodkami
chemicznymi powinna niezwlocznie powiadomi¢ o tym dyrektora lub osobe
zastepujaca.

Po uzyskaniu informacji o zagrozeniu nalezy pozostawa¢ w stalym kontakcie z
lokalnym Centrum Zarzadzania Kryzysowego w celu wystuchania komunikatow
ostrzegawczych, a takze stosowac sie do polecen nadawanych przez Obrone
Cywilna.

Po uzyskaniu informacji o zagrozeniu zewnetrznym nalezy natychmiast zamknac i
uszczelni¢ wszystkie okna i drzwi, uszczelni¢ wszystkie otwory wentylacyjne,
wylaczy¢ urzadzenia wentylacyjne i klimatyzacyjne, wylaczy¢ urzadzenia
elektryczne i gazowe z otwartym ogniem.

Do chwili odwotania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji, nie nalezy opuszczac
uszczelnionych pomieszczen.

W miare mozliwo$ci nalezy przygotowac wilgotne tampony do ochrony drog
oddechowych na wypadek przenikniecia gazu do wnetrza pomieszczen- czesta

zmiana tamponu lub nawilzanie go woda podtrzymuje zdolno$¢ pochtaniania gazu
toksycznego na stalym poziomie.
W razie potrzeby dyrektor lub osoba zastepujaca zarzadza alarm oraz ewakuacje.

Ewakuacja ze strefy zagrozenia, odbywa sie prostopadle do kierunku wiatru.
Podczas utrzymywania sie stanu zagroZenia nalezy powstrzymac sie od

spozywania positkéw, picia ptynéw, palenia tytoniu oraz prac wymagajacych
duzego wysitku.

10)W zaleznosci od okolicznoSci i potrzeb powiadomi¢ policje, Straz Pozarng,
11)Pogotowie Ratunkowe.
12)Po odwotaniu alarmu wszystkie pomieszczenia w budynku Szkoty nalezy

doktadnie przewietrzyc¢.
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12. Procedura na wypadek pojawienia si¢ agresywnego intruza

1) Pracownicy obstugi szkoty kontrolujg wszystkie wejscia os6b postronnych na
teren szkoty w godzinach pracy placéwki.

2) W przypadku wejsScia na teren szkoty osoby agresywnej, nauczyciel dyzurujacy
lub pracownicy obstugi starajg sie odizolowac¢ intruza od uczniéw oraz
powiadamiajg pedagoga.

3) Nauczyciel i/ lub pracownik obstugi w sposéb grzeczny i stanowczy prosi intruza
o opuszczenie szkoty badzZ udaje sie z nim do gabinetu Dyrektora Szkoty.

4) W przypadku odmowy pedagog powiadamia Dyrektora Szkoty.

5) Dyrektor Szkoty podejmuje decyzje o wezwaniu policji.

13. Procedura na wypadek stwierdzenia posiadania broni przez ucznia/ inng
osobe na terenie szkoty

1) Kazda osoba, ktéra uzyskata informacje o posiadaniu przez ucznia/ inng osobe
broni na terenie Szkoty, obowigzana jest powiadomi¢ Dyrektora Szkoty.

2) Nauczyciel przeprowadza z uczniem rozmowe i naklania go do oddania broni. W
przypadku innej osoby Dyrektor Szkoty wzywa Policje.

3) W przypadku, gdy uczen nie podejmuje wspotpracy, oraz gdy istnieje
niebezpieczenstwo uzycia broni, nalezy natychmiast powiadomi¢ Dyrektora
Szkoty i Policje.

4) Ucznia/ inng osobe nalezy odizolowac nie pozostawiajgc go/ jej samego/ same;.

5) Nalezy zapewnic bezpieczenstwo osobom przebywajacym na terenie szkoty oraz
uniemozliwi¢ dostep innym uczniom do niebezpiecznego przedmiotu.

6) Dyrektor Szkoty lub osoba wyznaczona powiadamia rodzicow/opiekunow
prawnych ucznia.

7) W mozliwie najkréotszym czasie po zdarzeniu nalezy przeprowadzi¢ rozmowe z
uczniem i rodzicami/ opiekunami prawnymi.

14. Procedura na wypadek stwierdzenia nagtej nieobecnosci (wagaréow) ucznia
podczas nadal trwajacych zaje¢ obowigzkowych

1) W przypadku stwierdzenia nagtej (z niewiadomych przyczyn) nieobecnosci
ucznia na zajeciach lekcyjnych nauczyciel:
— odnotowuje nieobecno$¢ ucznia e-dzienniku LIBRUS i powiadamia
telefonicznie rodzicow/ opiekunéw prawnych;
— powiadamia o tym fakcie wychowawce klasy/ pedagoga/ dostepna osobe
z personelu szkoty
2) Nauczyciel sprawdza, czy uczen przebywa na terenie szkoty.
3) Jezelinie mozna uzyskac¢ informacji o miejscu pobytu ucznia, pedagog powiadamia
o0 zaginieciu ucznia Dyrektora Szkoty i Policje podajac rysopis zaginionego ucznia.
4) W razie powrotu ucznia do Szkoty nalezy zawiadomi¢ wszystkie osoby, ktore
byty poinformowane o jego zaginieciu.
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5) Z czynnos$ci podejmowanych w trakcie poszukiwania ucznia, nalezy sporzadzic¢

notatke.
6) W mozliwie najkrétszym czasie po zdarzeniu nalezy przeprowadzi¢ rozmowe z
uczniem i jego rodzicami/opiekunami prawnymi.

7) W przypadku utrudnionego kontaktu z rodzicami/ opiekunem prawnym ucznia
wychowawca wzywa ich do szkoty listem poleconym.

8) Wobec ucznia, ktéry samowolnie opuscit Szkote nalezy zastosowac kary
wynikajgce ze Statutu Szkoty.

9) Jezeli problem powtarza sie, wychowawca informuje Dyrektora Szkoty, ktéry
przeprowadza rozmowe z uczniem i jego rodzicami/ opiekunami prawnymi.

10)W przypadku braku poprawy zachowania lub braku zainteresowania
ze strony rodzicéw/ opiekunéw prawnych nauczyciel w porozumieniu z Dyrekcja

Szkoty podejmuje inne, przewidziane prawem czynno$ci.

15. Procedura na wypadek stwierdzenia ucieczki ucznia ze szkoty

1) W przypadku stwierdzenia samowolnego, nagtego opuszczenia budynku szkoty/
terenu szkolty przez ucznia, ktérego obecno$¢ zostata zanotowana na liScie
obecnosci pracownik szkoty, ktory jako pierwszy powzigt informacje o tym
zdarzeniu informuje Dyrekcje Szkoty / Sekretariat/ lub innego dostepnego w tym
momencie pracownika szkoty i mozliwie jak najszybciej podejmuje sie
poszukiwania ucznia na terenie budynku szkolnego i boiska oraz najblizszego
otoczenia szkoty. W miare mozliwos$ci angazuje sie do poszukiwania ucznia innych
pracownikow szkoty.

2) W przypadku samowolnego/ nieuzasadnionego opuszczenia przez ucznia terenu
szkoly pracownicy Szkoty zaprzestajg poszukiwania ucznia i zawiadamiajg Policje.

3) Nastepnie nalezy telefonicznie poinformowac rodzicéw/ opiekunéw prawnych
ucznia o catym zdarzeniu. Ucieczka zostaje rowniez zgloszona wychowawcy.
Sporzadzona zostaje notatka stuzbowa.

4) W przypadku powtarzajacych sie podobnych zdarzen, wychowawca organizuje
pomoc psychologiczno - pedagogiczng dla ucznia.

16. Procedura na wypadek stwierdzenia masowych zachorowan

1) W przypadku wystgpienia nagtych masowych zachorowan na terenie Szkoty
nalezy odizolowac¢ chorych nie pozostawiajac ich bez opieki.

2) Osoba pozostajaca z chorymi powinna zachowac wszelkie $rodki ostroznosci, aby
unikng¢ zarazenia (maseczka, unikanie bezposredniego kontaktu).

3) O zaistniatej sytuacji nalezy niezwtocznie poinformowac Dyrektora Szkoty.

4) Dyrektor powiadamia Powiatowa Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng, Organ
Prowadzacy Szkote i Kuratorium Oswiaty.

5) W mozliwie najkrotszym czasie od zdarzenia nalezy powiadomi¢ rodzicow/
opiekunéw prawnych uczniow.
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17.

6)

7)

Po przybyciu na teren Szkoty odpowiednich stuzb, nalezy podporzadkowac sie
ich zaleceniom.
Za ewentualne kontakty z opinig publiczng i mediami odpowiedzialna jest osoba

wyznaczona wczesniej do tej funkcji przez Dyrektora Szkoty.

Procedura na wypadek zaistnienia wypadku zbiorowego

1)

2)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Kazdy, kto jest swiadkiem lub otrzymat informacje o wypadku jest obowigzany
powiadomi¢ pogotowie ratunkowe i w miare mozliwosci udzieli¢
poszkodowanym pierwszej pomocy.

0 wypadku zbiorowym nalezy niezwtocznie powiadomi¢ Dyrektora Szkoty.
Dyrektor Szkoty powiadamia prokuratora, inspektora pracy Panstwowe;j
Inspekcji Pracy, Organ Prowadzacy Szkote i Kuratorium O$wiaty oraz wyznacza

osoby odpowiedzialne za powiadomienie rodzicow/ opiekunéw prawnych
poszkodowanych uczniéw i bliskich os6b dorostych.

Do czasu przybycia odpowiednich stuzb nalezy zabezpieczy¢ miejsce zdarzenia
przed dostepem os6b niepowotanych.

Specjalista ds. BHP sporzadza opis (szkic) miejsca zdarzenia oraz zbiera
os$wiadczenia swiadkow.

Dyrektor Szkoty powotuje zesp6t powypadkowy, Kktéry przeprowadza
postepowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacje powypadkowa
(o$wiadczenia Swiadkéw, poszkodowanych, protokét powypadkowy). Pracami
zespotu kieruje specjalista ds. Kadr i BHP.

Z trescig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postepowania
powypadkowego nalezy zapozna¢ rodzicow/ opiekunéw  prawnych
poszkodowanych ucznidw.

W mozliwie najkrétszym czasie po zakonczeniu prac zespotu powypadkowego,
Dyrektor Szkoly zwotluje posiedzenie Rady Pedagogicznej w celu omowienia
okolicznos$ci i przyczyn wypadku oraz ustalenia $rodkéw niezbednych do
zapobiegania wypadkom.

10)Dla uczniéw po przebytym incydencie dyrektor powotuje Zespoty Pomocy
11)Psychologiczno- Pedagogiczne;j.
12)Za ewentualne kontakty z opinig publiczng i mediami odpowiedzialna jest osoba

wyznaczona wczesniej do tej funkcji przez Dyrektora Szkoty.

18. Procedura na wypadek wystgpienia nieracjonalnego zachowania dziecka/
osoby dorostej

1)

W przypadku nieracjonalnego zachowania nalezy wydajac kroétkie, jasne
komunikaty starac¢ sie uspokoi¢ dziecko/ osobe dorosta (np.: opusc¢ rece, postaw
krzesto, oddaj n6z).
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2)

3)

4)

5)

7)

8)

Komunikaty nie powinny zawiera¢ zakazow (np. nie bij), a konkretne wskazowki,
co nalezy zrobic.

Jesli nieracjonalne zachowanie osoby zagraza jej wtasnemu bezpieczenstwu lub
bezpieczenstwu innych oséb, a wskazéwki werbalne s3 ignorowane, nalezy
uzywajac sity fizycznej unieruchomic dziecko/ osobe dorosta.

Unikajac rozgtosu nalezy dziecko/ osobe dorosta przeprowadzi¢ w spokojne
miejsce i nie pozostawia¢ samego.

0 zdarzeniu nalezy jak najszybciej poinformowac Dyrektora Szkoty.

Dyrektor Szkoty podejmuje decyzje o wezwaniu rodzicow/ opiekunéw prawnych
dziecka/ bliskich osoby dorostej i pogotowia.

Do czasu przybycia rodzicéw/ opiekunéw prawnych dziecka/ bliskich osoby
dorostej, nie nalezy pozostawiac go bez opieki.

Dla ucznia po przebytym incydencie nalezy utworzy¢ Zespét Pomocy
Psychologiczno- Pedagogiczne;.

Podstawa prawna procedur specjalnych
. Ustawa o postepowaniu w sprawach nieletnich ( Dz. U. z 2010 r. nr 33, poz.178)
. Ustawa o wychowaniu w trzezwosci ( Dz. U. z 2007 r. nr 70, poz. 473)
. Ustawa o przeciwdziataniu narkomanii ( Dz. U. z 2005 r. nr 179, poz.1485)

Ustawa Prawo oswiatowe z 14 lutego 2017 r. ( Dz .U. z 2017 r. poz. 59)

1
2
3
4. Ustawa o systemie oswiaty ( Dz. U. z 2004 r., nr 254 poz. 2572).
5.
6.

Rozporzgdzenie MENIS z dn. 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w
publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach ( Dz. U. z 2003 r. nr 6, poz. 69 z
poéZniejszymi zmianami)

7. Rozporzqdzenie MEN z dn. 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad organizacji i udzielania
pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placowkach
(Dz. U.z2017 r. nr 228, poz. 1591)

8. Statut Szkoly im. Janusza Korczaka w Dobczynie

Z procedurami zapoznano:

Rada Rodzicow :

Samorzad uczniowski:

Pracownicy Administracji i obstugi:

Procedury uchwalone na posiedzeniu Rady Pedagogicznej w dniu 08.04.2022 r.
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